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Quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 ciia Luit Vlec 1am vé
- trung tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc lam

Can cwr Luat Td chic Chinh phu ngay 19 thdng 6 nam 2015; Ludt sua
dsi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt Té chitc chinh
quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cue Lugt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
Theo dé nghi cda Bé truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hi,

Chinh phu ban hanh Nghz dinh quy dinh chi tiét khodn 3 Diéu 37 va
Piéu 39 ciia Ludt Viéc lam vé trung tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat
déng dich vu viéc lam.

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Nghi dinh ndy quy dinh chi tiét khoan 3 Didu 37 va Diéu 39 cia Luat
Viéc lam vé trung tim dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat déng dich vu viéc

lam, gdm:

1. Piéu kién, trinh tu, thd tuc, thdm’ quyén thanh lap; t6 chirc lai, giai thé
va td chiic, hoat dong cla trung tAm dich vu viéc 1am.

2. Piéu kién, trinh tu, thd tuc cap, gia han, cép lai, thu hoi gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam, hoat déng cia doanh nghiép hoat déng dich vu
viéc lam.

Piéu 2. Déi twgng ap dung

1. Trung tam dich vu viéc lam theo quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu 37 cua
Luit Viéc 1am, gom:

a) Trung tdm dich vu viéc 1am do B9 truong, Thu trudng co quan ngang
bd quyét dinh thanh 14p;



b) Trung tam dich vu viéc lam do Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh
phé truc thude trung wong quyét dinh thanh lap;

¢) Trung tdm dich vy viéc lam do ngudi dung dau té chirc chmh tri - xa
hoi cép trung vong quyét dinh thanh lap.

2. Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 39 ctia Luat Viée lam.

3. Co quan, td chirc va ca nhén khac ¢6 lién quan truc tiép dén viéc thue
hién quy dinh tai Nghi dinh nay.

Chuwong 11
PIEU KIEN THANH LAP TO CHUC
VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

Diéu 3. Pidu kién thanh l4p, td chirc lai va gidi thé
1. Piéu kién thanh lap

a) C6 muyc tiéu, chirc ning, nhiém vu cung cdp dich vu sy nghiép cong
vé viéc lam;

b) Phu hop véi quy hoach mang luéi trung tdm dich vu viée lam da duge
cap c6 thim quyén phé duyét;

c) Co tru s& lam viée hodc dé 4n cép dit xay dung tru s& 1am viéc da
dugce cap ¢6 thdm quyén phé duyét (truong hop x4y dung tru sé moi);

d) Cé trang thiét bi dé thuc hién cac nhidém vu theo quy dinh tai Didu 7
Nghi dinh nay pht hop véi tiéu chudn, dinh mic may méc, thiét bi chuyén
dung do cép c6 thdm quyén ban hanh;

&) C6 it nhat 15 ngudi lam vide 1a vién chic;

e) Co quan c6 thim quyen thanh 14p dadm bao kinh phi cho céac hoat dong
dich vu sy nghiép cong ve viéc lam theo quy dinh cua phap luat

2. Diéu kién t chuc lai va giai thé

Biéu kién td chuc lai, giai thé trung tam dich vu viéc lam thyc hién theo

quy dinh cia Chinh phu vé thanh lap,- t6 chtrc lai, giai thé don vi sy nghiép
cong lap.

3. Trung tam dich vy viéc lam duge thanh 13p méi, td chu'c lai phai thuc
hién phuong an ve tru s& lam viéce, trang thiét bi va nhén su trong thai han 90
ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh thanh lap. Truong hop can thiét thanh 14p mai
trung tdm dich vu viéc lam thi trung tdm dich vy viéc lam phai ty dam bao
toan bd chi thudng xuyén va chi déu tu.



Piéu 4. Trinh tu, thii tuc thanh lap, td chirc lai va gidi thé

Trinh tu, thi tuc, hd so thanh 1ap, td chirc lai, gii thé trung tAm dich vu
viéc 1am thyc hién theo quy dinh ctia Chinh phi vé thanh Iap, tb chirc lai, giai
thé don vi su nghiép céng 14p.

Pitu 5. Thoéng bao vé thanh lap, té chic lal, giai thé va hoat dong
trung tam dich vy viéc lam

1. Trong thoi han 15 ngay 1am viée, ké tir ngay ky ban hanh Quyét dinh
vé thanh lap, td chirc lai, giai thé trung tim dich vu viéc lam, co quan ban
hanh Quyet dinh cé trach nhiém gti 0! ban téi B6 Lao déng - Thuong binh
va X4 hoi dé theo ddi, quan 1y.

Péi véi trung tam dich vu viée 1am quy dinh tai cic diém a, ¢ khoan 1
Diéu 2 Nghi dinh nay thi co quan ban hanh Quyét dinh c6 trach nhiém gui
thém 01 ban Quyét dinh to1 ljy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thude trung
uwong (sau day goi chung la cép tinh) noi trung tdm dich vu viéc iam dat tru so.

2. Trude 10 ngay lam viéc, ké tur ngay bat dau hoat dong, trung tam dich
vu viéc lam c6 trach nhiém théng bao bﬁng van ban t6i S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hdi noi trung tdm dich vu viéc lam dat tru s¢ va thong tin
cong khai trén phuong tién thdng tin dai ching vé Quyét dinh thanh lap, t6
chirc lai, dia diém tru s, s6 dién thoai, website clia trung tam dich vy viéc lam.

Diéu 6. Tén caa trung tim dich vu viéc lam

1. Trung tam dich vu viéc lam la don vi su nghiép cong lap, cé tu ciach
phép nhén, con dau va tai khoan riéng.

2. Trung tam dich vu vi€c lam c6 tén gol bing tiéng Viét va tiéng nudc
ngodi, biéu tuong riéng (néu ). Tén va biéu tuong cua trung tdm dich vu
viéc 1am dap tmg céc didu kién sau:

a) Tén cua trung tdm dich vu viéc 1am bao gom “Trung tam dich vu viée

1am” kem theo tén dia phuong hoac tén khéc do co quan quyét dinh thanh lap
dé xut;

b) Khéng vi pham truyén théng lich sir, van hoa, dao dirc va thuin phong
m¥ tuc cta dan tdc;

¢) Khong tring 1ip hodc gdy nhim lan véi tén hoac biéu tuong ctia don
vi khac da dugc thanh 18p trude dd.

Piéu 7. Nhiém vu ciia trung tim dich vu viéc lam
1. Hoat ddng tu vén, gdm:

a) Tu vén, dinh hudéng vé& nghé nghiép, khung trinh d6 k§ nang nghe
qubc gia cho ngudi lao dong lua chon nganh nghé, phuong an dao tao, bdi
dudng, ren luyén phu hop véi kha nang va nguyén vong;



b) Tu van viée lam cho ngudi lao  dong dé Iwa chon vi tri viéc lam phu
hop vé&i kha ning va nguyén vong; tu van vé k§ ning tham gia du tuyén; vé tu
tao viéc lam, tim viéc lam trong nudc va ngoai nudc;

c) Tu vén cho ngudi st dung lao dong vé tuyen str dung va quan ly lao
dbng; v& quan tri va phat trién viéc 1am, phat trién ngudn nhan luc;

d) Tu vén vé chinh sach lao dong, viéc 1am cho ngudi lao ddng, ngudi st
dung lao dong.

2. Gid1 thiéu viéc lam cho nguoi lao dong.

3. Cung Umg va tuyen 1ao dong theo yéu ciu clia ngudi st dung lao
dong, gbm:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé Iua chon nhung nguoi da diéu
kién, dap img yéu cdu cia ngudi st dung lao dong;

b) Cung {mg lao dong theo yéu cau clia ngudi sir dung lao dong;

¢) Giéi thidu lao ddng cho doanh nghiép dugc cip phép dua nguoi lao
dong Viét Nam di 1am viéc & nude ngoai theo hop ddng, t6 chirc ca nhan diu
tu ra nude ngoai hodc don vi sy nghiép cong lap thudc bd, co quan ngang bd,
co quan thugc Chinh pha duoc giao nhiém vu dua ngudi lao dong Viét Nam
di 1am viéc & nudc ngoai theo hop ddng theo quy dinh cia Lujt Nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

4. Thu thap va cung cip thong tin thj trudng lao déng.
5. Phén tich va du béo thi truong lao dong.

6. Thuc hién chinh sich bao hiém tht nghiép theo quy dinh cta Luat
Viéc Jam.

7. Dao tao k¥ nang tham gia phéng van, tim kidm viéc lam va céc k¥
ning lam viéc khac; gido duc nghé nghiép theo quy dinh cta phap luét.
8. Thuc hién c4c chuong trinh, du 4n vé viéc lam.

Pieu 8. Co cau to chire

1. Lanh dao cta trung tdm dich vu viéc 1am gém Gidm ddc va céc Pho
Giam déc. So lugng Phé Giam déc thuc hién theo quy dinh cia Chinh phu vé
thanh 14p, t6 chic lai, giai thé don vi su nghiép cdng lap.

2. Can cr vao kh01 luong cdng viéc, tinh chat dic diém hoat dong cu
thé, ngudi cé thdm quyén quyét dinh thanh lap, td chue lai, giai thé trung tdm
quy dinh chitc niing, nhiém vy, quyén han va co cu td chire cia Trung tam



dich vu viéc lam. Viéc thanh 14p cac phong, ban va céc td chitc ciu thanh
khac khong phai la don vi su nghi€p cong lap (sau day goi chung la phong)
thude Trung tam dich vu viéc lam thuc hién theo quy dinh cua Chinh phu vé
thanh 14p, t& chirc lai, giéi thé don vi sy nghiép cong lap.

3. Trung tAm dich vu viéc lam thuc hién theo co ché tu chu cua don vi su
nghiép cong 14p theo quy dinh cta phap luat.

Picu 9. S6 lwong ngudi lam viée

S6 lwong ngudi lam viée cta trung tdm dich vu viéc lam dwoce xac dinh
trén co s& vi tri viéc lam, khéi lugng cong viéc cua tung vi tri viéc lam, dinh
muc kinh té - k¥ thuat theo chirc nang, nhiém vu quy dinh tai Piéu 7 Nghi
dinh nay.

B§ trudng Bo Lao déng - Thuong binh va X4 hoi hudng dén vé vi tri
~viéc lam lanh dao, quén ly va chiic danh nghé nghiép chuyén nganh, co chu
vién chirc theo chitc danh nghé nghiép va dinh mirc sé luong ngudi lam viée
trong trung tdm dich vu viéc lam sau khi co y kién ctia B6 trudng Bo Noi vu.

Piéu 10. Ngudn kinh phi

1. Ngubn ngén sach nha nudc theo quy dinh cta Chinh phu vé co ché tu
chu tai chinh cda don vi sy nghiép cong lap.

2. Ngudn kinh phi quan 1y Qu§ bao hiém thét nghiép dbi Vi cac trung
tam dich vu viéc 1am thuc hién nhiém vy quy dinh tai khoan 6 Diéu 7 Nghi
dinh nay.

3. Ngudn thu tir hoat ddng dich vu cua trung tdm dich vu viéc lam theo
quy dinh ctia phap luit. '

4. Nguén thu hop phap khéc.
" Piéu 11. Quy ché hoat ddng ciia trung tim dich vu viéc lam

1. Quy ché hoat dong cua trung tdm dich vu viéc 1am phai ¢é cac ndi
dung chu yeu sau day:

a) Tén, dia chi tru sd, s6 dién thoai, website;
b) Muc tiéu, nhiém vu cida trung tam;
¢) Nhiém vy va trach nhiém cta l&nh dao, cic phong thudc trung tim;

d) Trach nhiém xay dung va quan ly co s& dit liéu vé lao dong, viéc lam;



d) Quy trinh cung cip dich vu viée lam;
¢) Co ché quén 1y tai san, tai chinh;
g) Co ché phdi hop cong tac;

h) Nhimg quy dinh c6 tinh chét hanh chinh va nhiing vin dé lién quan
khac, phtu hop véi ddc diém cia trung tam.

2. Trung tdm dich vu viéc lam xay dung Quy ché hoat déng cua trung
tdm theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va trinh Thu trudng co quan truc tiep
quan ly ky ban hanh. |

3. Quy ché hoat dong cua trung tdm dich vy viéc lam dugc niém yét
~cong khai tai try s& cia trung tdm.

4. Giam dbc trung tdm dich vu viéc 1am ¢6 tréch nhiém td chie, thuc
hién Quy ché hoat dong cta trung tam.

Piéu 12. Quin Iy hoat ddng dich vu viée 1am tai trung tim dich vu
viéc lam

1. Trung tam dich vu viéc lam tiép nhan, 1ap hd so c4c co quan, td chirc
va c4 nhan dén dang ky dich vu viéc lam theo cac Mau sé 01, 01a, 02, 03, 03a
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2. Trung tam dich vu viéc lam thuc hién theo ddi tinh trang viéc lam cho
ngudi lao ddng duge gidi thidu hodc cung ung t6i thidu 03 thang hoic trong
thoi gian thyc hién hop ddng lao déng ddi vl nhitng trudng hop thuc hién

hop ddng lao dong duéi 03 thang theo Mau sé 04 Phu luc 01 ban hanh kém
theo Nghi dinh nay.

3. Thyc hién Gng dung cong nghé thdng tin trong viéc td chirc cung cép
cac dich vu va quan ly hoat dong dich vu viéc lam tai trung tdm dich vu viée
lam dam bao theo céc quy dinh clia phap luit va hudng dan ctia B6 Lao déng
- Thuong binh va X3 hdi.

Diéu 13. Trach nhiém cia trung tam dich vu viéc 1am

1. Thue hién tu vén, gidi thiéu viéc lam cho ngudi lao dong va cung cép
thong tin thi trudng lao déng mién phi.

2. Bao dam chat luong dich vu su nghi€p cong vé viéc 1am theo céc tiéu
chi, tidu chuén do co quan nha nuéc c6 thim quyén quy dinh.

3. T4 chuc thuc hién cac hoat dong giao dich viéc lam, xay dung dit ligu
ngudi tim viée, vide lam trong dé két ndi cung cau lao dong.



4. Thuc hién ding quy dinh cda phap luat v& t6 chirc va hoat dong cla
trung tdm dich vu viéc lam.

5. Binh ky 06 thang va hf?mg nim, bdo cdo tinh hinh hoat dong dich vu
viéc 1am theo Mau s 05 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh ndy gii co
quan truc tiép quan ly va S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi noi dit try sé.
Béo céo 06 thang g trude ngay 20 thing 6 va bdo cdo hing nim g trude
ngay 20 thang 12.

_ Chuwong I1I i . ] .
PIEU KIEN CAP, GIA HAN, CAP LAIL THU HOI GIAY PHEP VA
HOAT DPONG CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Muc 1
PIEU KIEN, THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC CAP, GIA HAN,
CAP LAI, THU HOI GIAY PHEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Picu 14. Piéu kién cp gidy phép

7 1. Co dia diém dat tru s, chi nhanh dé t§ chire hoat dong dich vu viéc
lam thudc s& hitu cia doanh nghiép hodc duwge doanh nghiép thué 6n dinh
theo hop dong tir 03 ndm (36 thang) trg 1én.

2. Doanh nghiép da thuc hién ky qu§ 300.000.000 ddng (Ba trim tridu dong).

3. Nguoi dai dién theo phéR luat ctia doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc lam phai bao dam diéu kién:

a) La nguot quén ly doanh nghiép theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép;

b) Khong thudec mét trong céac trudng hop sau diy: dang bi truy clru trach
nhiém hinh su, bi tam giam, dang chip hanh hinh phat ti, dang chép hanh
bién phap xt ly hanh chinh tai co s& cai nghién bat budce, co s& gido duc bét
bude, trdn khoi noi cu trd, bi han ché hodc mét ndng luc hanh vi déan sy, cé
khé khan trong nhén thire, 1am cha hanh vi, bi Toa an cdm dam nhiém chure
vy, cAm hanh nghé hosc 1am céng viée lién quan dén dich vu viée lam;

¢) C6 trinh d§ tir dai hoc trd 1én hodc dd co thoi gian truc tiép lam -
chuyén mon hodc quan 1y dich vu viéc lam hodc cung tmng lao dong tir du 02
ndm (24 thang) trd l€n trong thoi han 05 ndm lieén ké trude khi dé nghi céap
gidy phép. |

Piéu 15. Thim quyén cép, gia han, cap lai, thu hoi gidy phép

Uy ban nhan dan cép tinh hodc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
dugc Uy ban nhan dan cdp tinh noi doanh nghi€p dét tru s6 chinh Gy quyen

(sau déy g01 chung 14 co quan nha nudc c6 thim quyén) cép, gia han, cép lai,
thu héi gidy phép dbi vdi doanh nghidp.



Diéu 16. Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

1. N&i dung gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am theo MAu sb 01 Phy
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay. :

2. Thoi han cta gidy phép duoc quy dinh nhu sau:
a) Thoi han gidy phép tdi da 1a 60 thang;
b) Gidy phép duoc gia han nhidu 14n, mdi 14n gia han t3i da 1a 60 thang;

¢) Thoi han gidy phép duoc cip lai bing thoi han con lai caa gidy phép
da dugc cap trude dé.

Piéu 17. Ho so dé nghi cap gidy phép

1. Viin ban dé nghi cép gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau s 02 Phu
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

~2.01 ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hoéc ban sao, xuét trinh hén
gdc dé dor chieu Gidy chimg nhén quyén s¢ hiru hodc hop dong thué dia diém
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh nay.

3. Gidy chimg nhén tién ky quy hoat déng dich vu viéc 1am theo Mau sb 03
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

4. Ban Ey~ lio}} tu thuat cia ngudi dai dién theo phap ludt cua doanh
nghiép theo Mau s0 04 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

5. Phiéu 1y lich tu phap s 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phép
cuia ngudi dai dién theo phap luét clia doanh nghiép. Truong hop ngudi dai
dién 1a nguoi nudce ngoai khong thude ddi tuong cép phidu ly lich tu phép sb 1
thi dugc thay thé bang phiéu 1y lich tu phép hodc vin ban xéc nhan khong
phai 1a nguoi dang trong thoi gian chp hanh hinh phat hodc chua duge xda
an tich hodc dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy ctia nwdce ngoai.

Cac vén ban néu tai khodn nay dugc chp trude ngay ndp hd so khéng qua
06 théang. Vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai dwoc dich ra tiéng Viét,
ching thuc va duge hop phép hoa lanh su theo quy dinh cta phap luit.

6. 01 ban sao ching thyc tir ban chinh hogc ban sao, xuét trinh ban gbc
dé dbi chiéu bang cdp chuyén moén theo quy dinh tai c‘hem c khoan 3 Piéu 14
hodc mot trong cdc van ban chimg minh thdi gian truc tiép 1am chuyén mén
hogc quan ly dich vy viée lam hodc cung ung lao dong cia ngudi dai dién
theo phép luét cua doanh nghiép nhu sau:

a) Ban sao dugc ching thye tr ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
goc dé dbi chiéu hop déng lao déng hoic hop ddng lam viéc hodc quyét dinh

tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cta nguot dai dién theo phap ludt cia
doanh nghiép;



b) Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
gbc dé ddi chiéu quyét dinh bd nhiém (ddi véi ngudi 1am viée theo ché d6 bd
nhiém) hozc vin ban céng nhan két qua bau (ddi véi ngudi 1am viée theo ché
d6 bau cir) cua ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép hodic ban sao
gify ching nhan ding ky doanh nghiép (d6i v&i trudmg hop 13 ngudi dai dién
theo phap luét cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam).

Cac van ban quy dinh tai diém a, diém b khoan nay la van ban cda nuéc
ngoai thi phai dugce dich ra tiéng Viét, chiing thuc va dugc hop phap héa lanh
sy theo quy dinh phép luat.

Pi¢u 18. Trinh tw, thi tuc cap gidy phép

1. Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh tai Pidu 17 Nghi dmh
nay dén S¢ Lao dong - Thuong binh va X& héi noi doanh nghiép dat tru s¢&
chinh dé d& nghi cp gidy phép.

2. Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh tai Piéu 17 Nghi dinh nay, S&
Lao déng - Thuong binh va Xa héi cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang,
nim nhan hd 50 de nghi cép gidy phép.

3. Trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc hd 5o dam bao
theo quy dinh, co quan nha nudc co tham quyen xem xét, cp gidy phép dbi

v6i doanh nghiép; truong hop khong cip gidy phép thi c6 vin ban tra 15i
doanh nghiép va néu rd 1y do.

Picu 19. Gia han gidy phép
1. Doanh nghiép duoc gia han gidy phép phai bao dam céc quy dinh sau:
a) Bao dam céc diéu kién quy dinh tai Didu 14 Nghi dinh nays;

b) Khéng thude trirdmg hop bi thu hdi gidy phép theo quy dinh tai Diéu 21
Nghi dinh nay;

c) Tuan tht ddy ¢ ché d6 bdo cdo quy dinh tai Nghi dinh nay;

d) Hb so dé nghi gia han gxay phép dugc giri den S¢ Lao dong ~ Thuong
binh vd Xi héi trudc thoi diém hét han cla gidy phép it nhat 20 ngay
lam viéc.

2. Ho so d& nghi gia han gidy phép, gdm:

a) Vin ban dé nghi gia han gidy phép ctua doanh nghiép theo Mau sb 02
tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

b) Vin ban quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Nghi dinh nay;
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¢) Céc van ban quy dinh tai khoan 4, 5, 6 Diéu 17 Nghi dinh nay abi voi
truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay doi nguoi
dai dién theo phap luit cia doanh nghiép.

3. Trinh tu, thu tuc gia han giéy phép

a) Doanh nghiép giti 01 b ho so theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay dén
S& Lao dong - Th}rong binh va X3 hdi noi doanh nghiép dat tru s& chinh dé
dé nghi gia han gidy phép;

b) Sau khi kiém tra du gidy 1o quy dinh tai khoan 2 Piéu niy, S& Lao
dong - Thuong binh va X4 héi chp gidy bién nhédn ghi rd ngay, thang, ndm
nhan hé so d& nghi gia han gidy phép;

¢) Trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc hd so dam bao
theo quy dinh, co quan nha nudc c¢6 thdm quyén xem Xét, gia han gidy phép

d6i voi doanh nghiép; truong hop khéng gia han gidy phép thi ¢ vin ban tra
101 doanh nghiép va néu ro ly do.

Diéu 20. Cip lai gidy phép
1. Doanh nghiép dé nghi cép lai gidy phép trong cac truong hop sau day:

a) Thay d6i mét trong cac ndi dung cla gidy phép da dugc cép, gom tén
doanh nghiép; dia chi tru s& chinh nhung van trén dia ban cép tinh da cép gidy
phép; ngudi dai dién theo phap ludt cha doanh nghiép;

b) Gidy phép bi mét;
¢) Gidy phép bi hu héng khong con ddy du thong tin trén gidy phép;

d) Thay d6i dia chi tru sé chinh sang dia ban cép tinh khéac so véi noi 43
dwoc cip gidy phép.

2. Ho so dé nghi cip lai gidy phép nhu sau:

a) Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau sb 02 tai Phu luc II ban
hanh kém theo Nghi dinh nay;

b) Van ban quy dinh tai khoan 2 Dleu 17 Nghi dinh nay 601 VOl truong
hop thay dbi dia chi tru s& chinh nhung van trén dia ban cAp tinh da cp gidy phép;

¢) Cac vin ban quy dinh tai khoan 4, 5, 6 Diéu 17 Nghj dinh nay déi véi
trudmg hop thay déi nguoi dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép;

4 Gidy phép da duoc cp trude d6 dbi vai trudng hop quy dinh tai diém
a, diém ¢ khoan 1 Biéu nay.
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3. Trinh tu, tha tuc cap lai gidy phép déi véi trucmg hop quy dinh tai
didm a, b va c khoan 1 Didu nay nhu sau:

a) Doanh nghiép gtri 01 bd hd so theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay dér}
S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghiép dat try s& chinh de
dé nghi cap lai gidy phép;

b) Sau khi kiém tra du gidy t& quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, S Lao
‘dong - Thuong binh va X& héi cép gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, ndm
nhén ho so d€ nghi cap lai gidy phép;

¢) Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc hd so dam bao
theo quy dirth, co quan nha nudc c6 thdm quyén xem xét, cip lai gidy phép
d6i v6i doanh nghiép; truong hop khong cép lai gidy phép thi ¢d van ban tra
161 doanh nghiép va néu rd ly do.

4. Trinh ty, thu tuc cép lai gidy phép i véi truong hop quy dinh tai
diém d khoan 1 Diéu nay nhu sau:

a) Hd so dé nghi cip lai gidy phép bao gdm: vin ban dé nghi chp lai gidy
phép theo Mau s6 02 Phuy lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay; vén ban
quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Nghi dinh nay; gidy phép da dwoc cép noi
doanh nghiép dat tru s& chinh trudce day;

b) Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh tai diém a khoan nay dén
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa h01 noi doanh nghiép dat tru s& chinh mdi
dé d& nghi cap lai gidy phép; _

¢) Sau khi kiém tra di gidy to duogc quy dinh tai diém a khoén nay, S&
Lao dong - Thuong binh va X& hdi cap gidy bién nhin ghi rd ngay, thang,
nam nhén ho6 so dé nghi cap lai gidy phép;

d) Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin dugc hd so dam
bao theo quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi noi doanh nghiép
dat tru s¢ chinh méi ¢6 van ban dé nghi S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi doanh nghiép da dugc cap gidy phép cung cap ban sao ho so d& nghi

chp gidy phép va xac nhén vé céc diéu kién khong bi thu hdi gidy phép cua
doanh nghiép;

d) Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duge vin ban cia
S¢& Lao dong - Thuong binh va X4 héi noi doanh nghiép dit tru sé chinh md,
S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghiép di dugc chp glay
phép c6 ¥ kién tra 161 vé tinh hinh hoat dong cua doanh nghiép trong thoi gian
hoat dong tai dia ban va giri kém ban sao hd so d& nghi cap gidy phép cua

doanh nghiép cho So Lao dong - Thuong binh va X3 hdi noi doanh nghiép @t
tru s& chinh mai.
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Truong hop doanh nghiép bi thu hdi gidy phép theo khoan 1 Diéu 21
Nghi dinh nay, co quan nha nudc cé thdm quyén ra quyét dinh thu héi va .
thong bdo cho S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi noi doanh nghiép dat tru
s& chinh moi;

e) Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhéan duogc vin ban cua
S& Lao dong - Thuong binh va X& hi noi doanh nghiép da dugc cap gidy
phép, co quan nha nuéc cod thim quyen xem x¢ét, cép lai gidy phép dbi véi

doanh nghiép; trudng hop khong cp lai.gidy phép thi ¢6 van ban tra 101 va
néu ro ly do.

Piéu 21. Thu hdi gidy phép

1. Doanh nghiép bi thu hoi gidy phép trong céc truémg hop sau day:

2) Chém dit hoat dong dich vu viéc 1am theo dé nghi ctia doanh nghiép;

b) Doanh nghiép giai thé hoic bi Toa 4n ra quyét dinh tuyén bd phé san;

¢) Doanh nghiép bi thu hdi Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép;

d) Cho doanh nghiép, té chirc, ca nhan khéc sir dung gidy phép;

d) Bi xur phat vi pham hanh chinh trong th vuc hoat dong dich vu viée
lam tir 03 Ian trong khoang thoi gian to1 da 36 thang ké tir ngay bi xu phat lan
dau tién hodc cd tinh khong chap hanh quyet dinh x phat;

e) Doanh nghiép c6 hanh vi gia mao cac van ban trong hd Sy dé& nghi

cp, gia han, cap lai gidy phep hoc tiy x6a, sira chita ndi dung gidy phép da
du’Gc cap;

g) Khong dam bao mdt trong céc didu kién quy dinh tai Piéu 14 Nghi
dinh nay;

h) Nguoi dai dién theo phép luat ciia doanh nghi€p 12 ngudi nuéc ngoai
khong du diéu kién lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai Diéu 151 cha Bo
ludt Lao ddng nam 2019.

2. Hd so dé nghi thu hoi glay phép d6i véi trudmg hop quy dinh tai cac
diém a, b, ¢ khoan 1 Diéu nay, gom:

a) Vin ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau sb 05 Phu lyc II ban hanh
kém theo Nghi dinh nay;

b) Gidy phép d3 duoc cip hodc vin ban cam két chiu trach nhiém trude
phap luat cia doanh nghiép hoat dong dich vy vige lam d6i véi trudong hop
gidy phép bi mat;
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¢) Béo cdo tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép theo
Mau s6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

3. Trinh tu, thi tyc thu hdi giiy phép dbi véi trudng hop quy dinh tai cac
diém a, b, ¢ khoan 1 Piéu nay nhu sau:

a) Doanh nghiép giii 01 b6 hd so theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay dén
S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi noi doanh nghiép dat tru sé chinh;

b) S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi tiép nhan hé so, kiém tra va
cap gidy bién nhén ghi rd ngay, thang, nim nhén ¢ hd so. Trong thdi han 03
ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan dugc hd so dam bao theo quy dinh, co quan
nha nudc cd thim quyén quyét dinh thu hdi gidy phép cia doanh nghiép.
Quyét dinh thu hdi gidy phép theo Mau sd 06 Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh nay.

4. Trinh ty, tht tuc thu hdi gidy phép ddi véi truong hop quy dinh tai cac
diém d, 4, e, g va diém h khodn 1 Diéu nay nhu sau:

a) Khi phat hién hodc theo yéu ciu cua kién nghi thanh tra, kiém tra,
kiém todn clia co quan nha nudc ¢b thim quyén dbi v6i doanh nghiép thudc
truong hop quy dinh tai céc diém d, @, e, g khoan 1 Diéu nay, S& Lao ddng -
Thuong binh va X4 hdi noi doanh nghiép dit tru sé chinh thuc hién kiém tra,
thu thép cac bang chiing lién quan hoic nghién ciru hd so do co quan ¢o thim
quyén chuyén dén va trinh co quan nha nudc ¢6 thAm quyén thu héi gidy phép;

b) Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh thu
hoi gidy phép, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam c6 trach nhiém nop
lai gidy phép cho S& Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi.

5. Doanh nghiép khéng duge chp gidy phép trong thdi han 03 nam, ké tir
ngay bi thu hdi gidy phép vi vi pham cée ndi dung quy dinh tai cac diém d, d,
e, g, h khoédn 1 Diéu nay,

Diéu 22. Trach nhiém cia doanh nghlep trong trweong hop bi thu héi
gidy phép hoic khong dwgc gia han, cap lai giay phép

Trong thoi han 15 ngay lam vige, ké tir ngay nhén dugc vin ban cta co
quan nha nudc co thidm quyén vé viéc khong gia han hodc khong cap lai hodc
thu hoi gidy phép, doanh nghiép c¢6 trach nhiém thue hién cac noi dung sau:

1. Thanh Iy cac hop dong vé dich vu viéc 1am dang thyuc hién; thuc hién
cac nghia vy, trdch nhiém trong hoat dong dich vu viéc lam abi véi cac co
quan, t6 chirc va c4 nhan theo quy dinh cua phép luét.

2. Cong khai ngi dung viéc chim dut hoat déng dich vu viée lam trén it

nhét 01 bao dién tir duoc cip phép hoat déng theo quy dinh cua phép luét
trong 07 ngay lién tiép.
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Muc 2
KY QUY CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Diéu 23. Ky quy va sir dung tién ky quy

1. Doanh nghiép thuyc hién ky quy theo muc quy dinh tai khoan 2
Diédu 14 Nghi dinh nay tai ngan hang thuong mai ciia Viét Nam hodc chi
nhanh ngén hang nudc ngoai thanh 14p va hoat dong hgp phap tai Viét Nam
(sau déy goi 1a ngin hang nhan ky qu¥).

2. Tién ky qu§ ctia doanh nghiép dugc st dung trong truong hop doanh
nghiép khong thuc hién hodc thyc hién khong déy du nghia vu trong hoat
dong dich vu viéc lam theo yéu cdu cia co quan nha nuée cd thAm quyén.

3. Trong thot han 30 ngay, ké tir ngay rut tién ky quy dé thanh toan dbi
véi trudng hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 26 Nghi dinh nay, doanh
nghiép phai ndp bd sung tién ky quy bao dam theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 14 Nghi dinh nay.

4. Trong thoi han khong qua 30 ngay, ké tur ngay hét han quy dinh tai
khoan 3 Piéu niy ma doanh nghiép khéng bd sung day du tién ky quy thi
ngén hang nhin ky qu¥ c6 trach nhiém théng bio bing van ban cho S& Lao
ddng - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dét tru s& chinh. Trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngdy nhén dugc thong bao ctia ngan hang nhén ky qu¥, S&
Lao d6ng - Thuong binh va X4 hdi trinh co quan nha nudc c6 thdm quyén thu
hdi gidy phép cua doanh nghiép theo quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 21
Nghi dinh nay.

Piéu 24. Nop tién ky quy

1. Doanh nghiép hoat doéng dich vu viéc 1am nép tién ky qu§ theo quy
dinh cta ngan hang nhén ky quy va tuan thu quy dinh cia phap luat. Doanh
nghiép duoc hudng 131 sut tir tién ky qu¥ theo thoa thuan véi ngén hang nhan
ky qu¥ va pht hop quy dinh cta phap luat.

2. Ngén hang nhan ky quy c6 trach nhiém cép gidy chtng nhan tién ky
qu¥ hoat dong dich vu viéc lam theo Mau so 03 Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh nay sau khi doanh nghiép hoan thanh thu tuc ky quy.

Trudng hop thay dbi mét trong cac thong tin trén gidy chimg nhén tién
ky qu¥ hoat dong dich vu viéc lam, gdm: tén doanh nghiép, dia chi tru sé
chinh thi doanh nghiép guri thong tin t&i ngén hang nhan ky quy.

Diéu 25. Quan Iy tién ky quy

1. Ngén hang nhén ky qu§ c6 trach nhiém tam khoa toan b s6 tién ky
qu¥ cta doanh nghiép, quan ly tién ky quy theo dung céc quy dinh tai Nghi
dinh nay va quy dinh cua phap luét vé ky quy.
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2. Ngén hang nhén ky quy thyuc hién cho doanh nghiép rut tién ky quy
theo ding quy dinh tai Diéu 26 Nghi-dinh ndy va yéu cau doanh nghiép ndp
bd sung tién ky quy theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23 Nghi dinh nay.

3. Ngén hang nhén ky quy khéng dugc cho doanh nghiép rit tidn ky quy
khi chua c6 y kién chap thuén bang véan ban cua co quan nha nuée ¢6 thdm

quyén cép, gia han, cdp lai, thu hdi gidy phép noi doanh nghiép dit tru
s& chinh. _

Piéu 26. Riit tién ky quy

1. Co quan nha nuée c¢6 thdm quyén qép, gia han, cip lai, thu hdi gidy
phép noi doanh nghi€p dat tru so chinh quyét dinh cho phép doanh nghiép rit
tien ky quy trong cac trudong hop sau:

a) Doanh nghiép khong dugce cép giéy phép;

b) Doanh nghiép bi thu hdi gidy phép hodc khéng duoc gia han, cp lai
giay phép;
c¢) Doanh nghi€p da thuc hién ky qu¥ tai mot ngan hang nhén ky qu¥ khac;

d) Doanh nghiép gip khé khan, khong du kha ning bdi thudng cho
ngudi lao dong, ngudi st dung lao dong do vi pham quy dinh v& dich vu vide
lam sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han bbi thuong theo quy dinh
cua phap luat. :

2. Hb 5o d& nghi rit tién ky quy gii dén S& Lao dong - Thuong binh va
X& hoi, gom:

a) Van ban dé nghi rat tién ky qu§ cia doanh nghiép;

b) Gidy ching nhan tién ky qu§ hoat dong dich vu viéc lam tai ngén

hang nhan ky quy khac abi voi trudng hop riit tién ky qu¥ quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu nay;

c) Béo céo viéc hoan thanh nghia vu va vdn ban chimg minh viéc hoan

thanh nghia vu d6i véi trudng hop rut tién ky qu¥ quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu nay;

d) Phuong an st dung sd tién rut tir tai khoan ky quy gém 1y do, muc
dich rat tién ky quy; danh sach ngudi lao ddng, ngudoi s dung lao dong, sd

tién, thoi gian, phuong thirc thanh todn ddi voi trudmg hop rat tién ky qui quy
dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay.

3. H6 so rit tién ky quy giri ngén hang nhén ky quy, gdm:

a) Vin ban d¢ nghi rut tién ky quy cua doanh nghiép quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu nay;
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b) Vian ban ddng ¥ vé viée rut tién ky quy cua co quan nha nudc ¢6 thim
quyén theo MAu sd 07 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

¢) Chimg tir rit tién ky quy theo quy dinh cta ngan hang nhén ky quy
(néu co).

4. Trinh ty, thd tuc rat tién ky qu§ nhu sau:

a) Doanh nghiép gui 01 bd hd so quy dinh tai khoan 2 Piéu nay dén S&
Lao dfng - Thuong binh va X& hdi noi doanh nghiép dat tru so chinh;

b) S& Lao dong - Thuong binh va X3 héi tiép nhin hd so, kiém tra va
cap gidy bién nhén ghi rd ngay, thang, nim nhan du hd so.

Trong thai han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén du hd so dé nghi rat
tién ky quy cua doanh nghiép, S& Lao déng - Thuong binh va X3 hoi kiém
tra, x4c thuc hd so, viéc hoan thanh céc nghia vu cla doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam trong truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 D1eu nay va
trinh co' quan nha nude c6 thim quyén ban hanh van ban ddng y vé viée rat
tién ky quy, phuong an st dung tién ky quy . (néu c0), giri doanh nghiép va

ngén hang nhén ky qu¥y. Trudng hop khong dong ¥y v& viée rat tién ky quy thi
¢ van ban tra 101 doanh nghiép va néu rd ly do;

¢) Sau khi ¢6 van ban ddng ¥ vé viéc rit tién ky quy cua co quan nha
nudce c6 thdm quyeén, doanh nghiép ndp ho so theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
nay tai ngan hang nhan ky quy;

d) Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra hd so rat tién ky qu¥
cua doanh nghiép, neu dung quy dinh thi ngan hang nhan ky quy cho doanh

nghiép thuc hién rat t1en ky qu¥ trong thdi han 01 ngay lam viée, ké tir ngay
tiép nhan hd so rit tién ky quy.

Trudng hop rit tién ky quy theo quy dinh tai diém d khoan 1 Didu nay -
thi viéc thanh toan, bdi thuong cho nguti lao ddng, ngudi st dung lao dong
do ngéan hang nhéan ky quy truc tlep chi trd theo phuong an da dugc co quan
' nha nuée c6 thim quyén ddng ¥ sau khi trir chi phi dich vu ngén hang,.

Piéu 27. Trich nhiém cida ngin hang nhan ky quy

1. Thyuc hién dung cic quy dinh v& mé tai khoan ky qu¥, nép tién ky

quy, rat tién ky qu¥, st dung tai khoan ky quy cua doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc 1am va c4c quy dinh lién quan dén tai khoan nay. .

2. Thyc hién ddy dd trach nhiém cta ngan hang nhan ky qu¥ theo quy
dinh tai Nghi dinh nay.
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Muc 3
TO CHU'C VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Di¢u 28. Cac hoat dong dich vu viée 1am ciia doanh nghiép
1. Hoat dong tu vén, gém:

a) Tu van, dinh hudng v& nghé nghiép, khung trinh d6 k¥ ning nghe
qudc gla cho ngudi lao dong lua chon nganh nghé, phuong 4n dao tao, b01
dudng, rén luyén phd hop vdi kha nang va nguyén vong;

b) Tu vén viéc 1am cho ngudi lao  dong dé lwa chon vi tri viée lam phu
hop véi kha ning va nguyén vong; tu van vé k§ ning tham gia du tuyén; vé tu
tao vi€c lam, tim vi€c lam trong nuée va ngoai nudc;

c) Tu van cho ngudi su dung lao dong vé tuyen su dung va quan ly lao
dong; vé quan tri va phét trién viéc 1am, phat trién ngudn nhan luc;

d) Tu van vé chinh sach lao dong, viéc lam cho ngudi lao déng, ngudi su
dung lao dong.

2. Gidi thiéu viéc lam cho ngudi lao dong.

3. Cung Umg va tuyén lao ddng theo yéu ciu cia ngudi st dung lao
déng, gdm:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén d& lua chon nhimg ngudi du diéu
kién, dap ung yéu ciu cla nguoi st dung lao dong;

b) Cung tmg lao déng theo yéu ciu clia ngudi s dung lao dong;

¢) Gidi thiéu lao dong cho doanh nghlep dugce cap phép dua ngudi lao
dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong, td chitc ¢4 nhan diu
tu ra nudc ngoai hodc don vi su nghle;p cong lap thudc bd, co quan ngang bg,
co quan thudc Chinh phu dugc giao nhiém vu dua ngudi lao dong Viét Nam
di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong theo quy dinh cda Luat Nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nuée ngoai theo hop dong.

4. Thu thap va cung cip thong tin thi truong lao dong.
5. Phén tich va du bao thi trudng lao dong.

6. DBao tao ky néng tham gia phong van, tim kiém viéc lam va cac k¥
ning lam viéc khac; gido duc nghé nghiép theo quy dinh cia phap luat.

7. Thuc hién cac chuong trinh, du an vé viéc lam.
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Pidu 29. Chi nhanh cita doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am

1. Doanh nghiép c¢6 quyén duge thanh 1ap chi nhanh hoat déng dich vy
viéc lam trong nudc theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép va dap ung diéu
kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay quyét dinh giao nhiém vu
cho chi nhanh, doanh nghiép phai thong bao cho S& Lao dong - Thuong binh
va X& hdi noi doanh nghiép dét tru s chinh va S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hdi noi doanh nghiép djt tru s& chi nhanh (dbi vl truong hop dia diém
chi nhanh khac tinh so v6i noi doanh nghiép da dugc cap gidy phép) kem theo
gidy to ching minh didu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh nay.

3. Nghia vu cua chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam

a) Niém yét cong khai quyét dinh ctia doanh nghiép giao nhiém vu cho
chi nhér’lh hoat dong dich vu viéc lam va ban sao dugc ching thuc tr ban
chinh gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cia doanh nghiép tai tru s& chi nhanh;

b) Bao cao So Lao dong - Thuong binh va X& héi noi dat tru so chi
nhanh dinh ky 06 thang, hang ndm hogc dot xuit vé& két qua hoat ddng dich vu

viéc lam ctia chi nhanh theo MAu s6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghj
dinh nay.

4. Thiyi han hoat ddng dich vu viéc lam cta chi nhanh khéng vugt qua
thot han gidy phép ctiia doanh nghiép hoat déng dich vu viéc 1am. ‘

Piéu 30. Thong bdo hoat dong dich vu viée lam

_ 1. Trong thdi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay dwoc cdp gidy phép,
doanh nghiép phai théng bao cong khai trén phuong tién théng tin dai ching
vé gidy phép, dia diém, Iinh vuc hoat dong, tén nguoi dai dién theo phap luét
thuc hién hoat dong dich vu viéc lam, s6 dién thoai, e-mail, website.

2. Trudce 10 ngay lam viée, ké tir ngay b‘ét du hoat dong dich vu viée
lam, doanh nghiép co trach nhiém thong bao bang vén ban cho S¢ Lao dong -
Thuong binh va X& hdi noi dt tru s¢ chinh vé ngay bat dau hoat dong.

3. Trudng hop chuyén dia diém dit tru sé chi nhanh, doanh nghiép phai
¢ van ban giri S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi dat tru s& chinh, chi
nhanh vé dia diém méi kém theo gidy to chimg minh diéu kién quy dinh tai

khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh nay trong thdi han 10 ngay lam viéc, trudc ngay
thue hién chuyén dia diém.

Digu 31, Trach nhiém ciia doanh nghi¢p hoat dgng dich vu viéc lam

1. Niém yet céng khai ban sao dugc chung thue tir ban chinh gidy phép,
quyét dinh thu hdi gidy phép tai tru s& chinh cta doanh nghiép.



19

2. Theo doi tinh trang viéc lam cta nguoi lao dong do doanh nghiép gidi
thiéu hodc cung ung téi thidu 03 thang hoic trong thoi gian thuc hién hop
dong lao dong (d6i véi nhimg truong hop thuc hién hop dong lao dong dudi
03 thang).

3. Lép, cép nhét, quan ly di liéu lao dong dang ky tu vén, gidi thiéu vige
lam; nguoi s dung lao dong dang ky tuyen lao dong va thyc hién két ndi,
chia sé khi co quan nha nudc c6 tham quyén yéu cau.

4. Doanh nghiép thuc hién mét phin hoic toan bd quy trinh hoat dong
cung ung dich vu viéc lam bang phuong tién dién t&r c6 két ndi véi mang
Internet, mang vién thong di ddng hoiic cic mang md& khac thi phai thyuc hién
theo quy dinh cia Nghi dinh nay va quy dinh ctia Chinh pht vé thuong mai
dién tu.

5. Xay dung gia cung ung dich vu viéc 1am va niém yét coéng khai gia
cung ung dich vu viéc lam cho nguoi lao dong tai tru s& ciia doanh nghiép
theo quy dinh cua phép luat.

6. Binh ky 06 thang va hﬁng nam, bao cdo tinh hinh hoat dong dich vu
viéc 1am theo MAu s6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay gt S&
Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghié€p dét try s& chinh. Bao cao
06 théng giri trudc ngay 20 thang 6 va béo céo hing nim g trudc ngay 20
théng 12.

7. Bdo cdo kip thdi trong truomg hop xay ra sy ¢b lién quan dén hoat
dong dich vu viéc lam cho co quan nha nudc ¢é tham quyén tai dia phuong
hodc theo yéu cau ciia co quan quan ly nha nudc vé hoat dong dich vu viéc lam.

8. Thuc hién déy da trach nhiém cia doanh nghi€p hoat dong dich vu
viéc lam theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

. ghlm"ng v
THAM QUYEN VA TRACH NHIEM

Piéu 32. Thim quyén va trach nhiém cia B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi
1. B§ Lao dong - Thuong binh va X& hdi chiu trach nhiém giup Chinh

pht thye hién théng nhét quan 1y nha nude dbi véi hoat dong dich vu viéc lam
trong pham vi ca nuéde.

2. Tuyén truyén, phd bién, hudng dn, thanh tra, kiém tra tinh hinh thuc
hién phap luat hoat déng dich vu viéc lam.

3. Huéng dan v& dinh muc kinh t& - k¥ thuat; quy trinh, tidu chuan cung

cép cac dich vu su nghiép cong vé& vide lam va cac quy dinh khac tai Nghi
dinh nay.
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4. Huéng dan va td chire thue hién nhiém vu vé dich vu viée lam; két
nbi, didu tiét hé thng thong tin thi truong lao déng va du bao thi truong lao
dong pham vi ving tai céc trung tdm thudc cac dia phuong la trung tdm cia
vung kinh té x3 hoi.

5. Quyét dinh thanh 1ap Trung tim quéc gia vé dich vu viéc lam dé hd
trg co quan quén ly nha nudc thuc hién nhiém vy vé dich vu viéc lam, thong
tin thi trudng lao dong, bao hiém thét nghiép va thuc hién mot s6 dich vu
cong khac; diéu phéi va két ndi hoat ddng cua céc trung tdm dich vu viéc lam
trén toan qudc.

Diéu 33. Tham quyén va trach nhiém ciia cac by, Thi truéng co
quan ngang bo

1. B truorng, Thu trudng co quan ngang bd quyet dinh thanh 14p, to
chic lai, giai thé va quy dinh chirc ning, nhiém wvu, quyén han va co céu td

chitc cua cic trung tdm dich vu viée lam quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2
Nghi dinh nay.

2. Ra soat, sap xép, kién toan céc trung tdm dich vy viéc lam thudc thAm

quyén thanh 14p dam bio céc tidu chuin, diéu kién hoat dong theo quy dinh
tai Nghi dinh nay.

3. Kiém tra, thanh tra hoat doéng cua trung tdm dich vu viéc lam thudc
quyén quéan ly theo quy dinh cta phép luét.

4. Theo dai, tong hop va bdo cdo dinh ky 06 thang va héng nam vé tinh
~ hinh hoat ddng cta c4c trung tam thudc thim quyén thanh lap, t chirc lai theo

Mau sé 09 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay gui B6 Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi.

Béao céo 06 thang gt trudc ngay 20 thang 6 va bao cao nam gui trudc
ngay 20 thang 12 nam bdo cdo. Thoi gian chét s6 lidu béo céo theo quy dinh
ctia Chinh phti quy dinh vé ché d6 bio cdo cia co quan hanh chinh nha nuéc.

Diéu 34. Thim quyén va trich nhiém ciia co quan Trung wong to
chire chinh tri - xa hoi

1. Nguoi diang dau td chirc chinh tri - x4 hi cép Trung wong quyet dinh
thanh lap, t chire lai, giai thé va quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va

co chu t6 chic cia cac trung tdm dich vu viéc lam quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 2 Nghi dinh nay.

2. Ra soat, sdp xép, kién toan céac trung tdm dich vy viée lam thude tham

- quyén thanh 14p dam béo cac tleu chuén, diéu kién hoat dong theo quy dinh
tai Nghi dinh nay.

3. Kiém tra hoat dong cta trung tim dich vu viéc 1am thudc quyéh quan
ly theo quy dinh cua phdap luét.



21

4. Theo ddi, tong hop va bio céo dinh ky 06 thang va hang nam vé tinh
hinh hoat ddng cia cac trung tdm thudc thim quyén thanh 14p, t chire lai theo
Mau s& 09 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay giti B§ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi.

Bdo cao 06 thang gui trudc ngay 20 thang 6 va bdo cdo nam gui trudc
ngay 20 thang 12 nam bao cao. Thoi gian chét s6 1iéu bao céo theo quy dinh
ctia Chinh pht quy dinh vé ché d bao céo ctia co quan hanh chinh nha nude.

Diéu 35. ThAm quyén va trach nhiém ciia Uy ban nhén dan cip tinh
1. Thyc hién quan 1y nha nmu6c vé hoat ddng dich vy viée 1am tai dia phuong.

2. Chu tich Uy ban nhén dan cp tinh quyet dinh thanh lap, té chirc lai,
giai thé; quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chic cla céc
trung tam dich vu viéc lam quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh nay.

3. Ra so4t, sap xé&p, kién toan céc trung tdm dich vu viéc 1am trén dia ban
dam bao céc tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh tai Didu 3 Nghi dinh nay va
duy tri trung tam dich vu viéc lam do co quan quan ly nha nuge vé viéc lam
thanh 14p dé thuc hién chinh sich viée lam, phat trién thi trudong lao dong va
bao hiém thit nghiép.

4. B tri kinh phi tir ngén sach nha nudc cho Trung tam dich vy viée lam

thudc thim quyén quan 1y theo quy dinh cia Chinh pht vé co ché tu chi tai
chinh ctia don vi sy nghiép.

5. Quyét dinh giao, didu chinh sé luong nguoi [am viée huong leong tir
ngin sach nha nude dbi vdi trung tAm ty bao dam mot phén chi thudng xuyén
va trung tdm do ngén sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén thude pham vi
quan ly trong trong tong s6 ngudi 1am viée dugc Hoi dbng nhén dén céap tinh
phé duyet va s0 lugng ngudi lam viéc hudng lwong tir nguén thu su nghiép
d6i véi trung tAm tu bao dam mot phén chi thudong xuyen

6. T chirc cAp, gia han, cAp lai hogic thu hdi gidy phép hoat déng dich vu
viéc lam hodc uy quyén cho S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoéi clp, gia

han, cdp lai hoic thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cua
doanh nghiép.

7. Tuyén truyén, pho bién, huéng din, thanh tra, kiém tra, gidm sat tinh
hinh thuc hién phép luit v& hoat déng dich vu viée 1am trén dia ban.

8. Cong bd doanh nghiép duoc cép, gia han, chp lai hosic thu hdi gidy
phép hoat dong dich vu viéc lam trén trang thong tin dién tir.

9. Theo ddi, thng hop va bao céo dinh k¥ 06 thang va hang nim vé tinh
hinh hoat dong dich vu viéc 1am trén dia ban quan ly theo Mau s6 09 Phu luc II
ban hanh kém theo Nghi dinh nay giri B Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

Béo céo 06 thang gt trude ngay 20 thang 6 va bdo céo nam gui trude

ngdy 20 thang 12 nim bao céo. Thoi gian chét sd liéu bao céo theo quy dinh
ctia Chinh phu quy dinh vé che do bdo cdo cua co quan hanh chinh nha nuéde.
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. ChwongV .
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 36. Quy dinh chuyén tiép

1. Cé4c doanh nghiép d3 duogc cip, cap lai, gia han gidy phép trude ngay
Nghi dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh thyc hién nhu sau:

a) Puoc tiép tuc thuc hién hoat déng dich vu viéc lam cho Qén khi giéy
phép hét han va khong bi thu hoi gidy phép do khong dam bao diéu kién theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Nghi dinh nay;

b) Néu thuéc mét trong cac truong hop bi thu hdi gidy phép theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, 4, e, h khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh nay hodc khong
dam bao mot trong cac diéu kién quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 14 Nghi dinh
nay thi S& Lao ddng - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghiép dat tru sé
chinh thuc hién thu hdi theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh nay.

2. Doanh nghiép d3 ndp du hd so cép, cip lai, gia han gidy phép va dam
bao cac didu kién cép gidy phép theo quy dinh tai Nghi dinh sb 52/2014/ND-CP
ngay 23 thang 5 nim 2014 cta Chinh phii quy dinh diéu kién, tha tuc cip gidy
phép hoat dong dich vu viéc lam cta doanh nghiép hoat dong dich wu
viée lam (sau déy viét tit 1a Nghi dinh sé 52/2014/ND-CP); Nghi dinh
50 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 ndm 2018 ctia Chinh phu sira dbi, bd
sung cdc Nghi dinh 1ién quan dén didu kién dau tu kinh doanh va th tuc hanh
chinh thudc pham vi quan ly nha nude ciia B6 Lao ddng - Thuong binh va Xa
hoi (sau day viét tat 1a Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP) trudc ngay Nghi dinh

nay ¢ hi€u luc thi duge cép, cap lai, gia han theo quy dinh tai Nghi dinh
s0 52/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP.

3. Trung tdm dich vu viéc lam thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh tai
Nghi dinh sé 196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cta Chinh pha
quy dinh thanh 14p va hoat dong cua trung tam dich vu viéc lam thi duoc tiép
tuc hoat dong.

Trudng hop trung tdm dich vu viéc lam khoéng dam bao diéu kién quy
dinh tai khoan 1 Diéu 3 Nghj dinh nay thi phai bd sung diy du diéu kién trong

thoi han 12 théng; trudng hop khéng bd sung day du thi phai chim dut hoat
dong dich vy viéc lam.

Picu 37. Hiéu lyc thi hanh
. Nghi dinh nay cé hiéu luc tir ngay 01 thdng 6 nam 2021.

2. Nghi dinh s6 196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh
pht quy dinh thanh lap va hoat dong cua trung tdm dich vu vige lam; Nghi
dinh sb 52/2014/ND-CP; Diéu 10, Diéu 12 Nghi dinh sé 140/2018/ND- CP hét
higu luc ké tir ngay Nghi dinh nay c¢é hiéu lyc thi hanh.
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f)iéu 38. Trich nhiém thi hanh

Céc B trudng, Thu truong cO quan ngang b3, Thi trudng co quan thude
Chinh phu, Ngudi dimg d4u td chire chinh tri - x4 hdi, Chu tich Uy ban nhén
dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong va cdc cg quan, td.chirc, c4 nhan
- lién quan chju trach nhiém thi hianh Nghj dinh nay. -

Noi nhin: L omvug  PHU
- Ban B thu Trung wong Dang, ﬁg
- Thit tuéng, c4c Phé Thi tuéng Chinh phi; /A RS ,‘gﬂ”’ HUINONG
- Céc bd, co quan ngang bf, co quan thu§c Chinh phu; ,{. {‘3
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé tnrc thuge trung wong | { 42
- Vén phong Trung vong va c4c Ban cia Déng, 3
- Vin phong Téng Bf th; \
. Van phong Chu tich nudc; '
© - H6i déng Dén t6¢ va cac Uy ban clia Qu6c hoi; '
- Van phong Quéc hoi; , "‘f f5én Xuin Phiic
- Téa 4n nhin dén ti cao;
- Vién kiém sét nhén dén t/él cao;
- Kiém toén nha nude;
- Uy ban Gi4m s4t t3i chinh Quéc gia;
- Ngén hang Chinh sach xa hoi;
- Ngén hang Phit trién Viét Nam;
- Uy ban trung wong Mt trin T4 quéc Viét Nam;
- Co quan trung uong clia cic doan thé;
- VPCP: BTCN, c4c PCN, Trg Iy TTg, TGP Céng TTDT
céc Vu, Cuc; don vi truc thude, Cong bao;
- Lwu: VT, KGVX (2b). 410




i | &r Phu luc I
oMl 'ghi dinh so ' 23/2021/ND-CP
& 9'th {1g3 ndam 2021 cua Chinh phu)

TT Tén mau

M3u s6 01/PLI | Phiéu ding ky (danh cho nguoi lao dong)

M3u s6 01a/PLI | Phiéu ding ky tim viéc 1am (danh cho ngudi lao dong)

M3u s6 02/PL1 | Phiéu ding ky (danh cho tap thé ngudi lao dong)

Méu s6 03/PLI | Phiéu ding ky (danh cho ngudi st dung lao déng) -

MAu s 03a/PLI | Phidu ding ky gidi thiéw/cung tmg lao déng

Theo ddi tinh trang viéc lam cia ngu’0'1 lao dong duogc

M3u s6 04/PLI
gidi thi€u hodc cung ng

Bao cao tinh hinh hoat ddng dich vu viéc lam sdu thang dbu

Mau s6 05/PLI
auso nam hodc ca nim (danh cho Trung tdm dich vu vi€c lam)




M3u s6 01/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...
PHIEU PANG KY
(Danh cho nguoi lao dong)
Maso®
1. Théng tin ca nhan ‘
Ho VAN i e e e e S6 CMND/CCCD*:...eeveiiiieiviineenns
Ngay sinh* ..o e Gi6i tinh* [ JNam [ ]Nit
DAn tdC* . i TON GIAO . ot
Noi thudng tri*: Tinh..........o.cee.. huy€n.........oocivieininnns )¢ S,
DA OBl U BN  t ettt et
Noi & hi€n nay*......cocceveenvecrennnndd Tinh,............... huyén XEoriiiiirienennen
DA ChE G B oottt
Théng S8 BIBN thORI™ ..o eee ettt aaas eeeeann
.
'1n ‘ Email. e
lién :
lac | Litn h8 KhAC (DU CO)iuuneiien ettt et

Péi tuong wu tién (néu cb) .
[ ]Ngidi khuyéttat [ ] Ngudi dan tdc thiéu sb [ ] Ngudi thude hd ngheo, can nghéo
[ ]B6 d6i xut ngii [ TKRAC (BHET8):eeeeervvrereieieeivitiesiaeeeeereairiaeeaeeeseeeeeeeenens e

2. Trinh d hoc vin, chuyén mén k§ thujt

Trinh d6 hoc van*: [ ] Chura t6t nghiép Tiéu hoc [ ] Tét nghiép Tiéu hoc
[ ] Tt nghiép Trung hoc co s& - [ ] Tt nghiép Trung hoc phd théng

Trinh d6 | [ ] Chua qua déo tao [ 1 CNKT khéng bing Chuyén nganh
CMKT | [ 1Socép [ 1Trungchp dao tao:
cao , . S e
.| [ Caoaing | [1Daihoo N

[ ] Thac st : [1Tienst |
Trinh d | [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khéng bing Chuyén nganh
CMKT | [ ]Sochp [ ] Trung cép dao tao:
khac: . : ] e,

[ ] Cao dang [.]Dai hoc

1 Thec s , [ 1Tién st
Trinh @0 | Livveieiniiiiiiiieie e, e e
khac T PO




Trinh d6 k¥ nang nghé (8u co): ..vvivveeiiiieeeiieiiiie e BAC. ..o ie e
Trinh Ngoai NI 1 cooveieiiierecii Chingchi:...............o...
d6 Kha néng stir dung: [ ] Tét [ JKha [ 3 Trung binh
ngo?i Ngoainglr2: ..ovovviniiniiiiii e Ching chi:........oooeivininns
" Kha ning st dung: [ ] Tét [ 1Kha [ ] Trung binh
Trinh | [ 1Tinhoe vAR PhONG.....eeiiiiiiii s
a6 Kha ning str dung: [ ] T4t [ ]Kh4 [ ] Trung binh
ﬁ?c [ TKBAC: v v oreeeeeeee e eeeeeeee e e e
' Kha niing sir dung: [ ] Tt [ 1Kh4 [ ] Trung binh .
[ ]Giao tiép [ ] Thuyét trinh [ ]Quén Ly th&i gian
qud’ [ ] Quan Iy nhén su [ 1 Téng hop, bio céo [ ] Thich img
| [ ]Lam viéc nhom [ 1Lamviécdoclp [ ] Chiu duoc ép hue cdng vise
[ 1 Theo d6i gidm sét [ ] Tu duy phan bién °
[ ]1K¥ ning mém khic: ............... et a e e e e e et aee et eyt e aaaaotns
3. Kinh nghiém lam viéc (néu ¢6)

Tén don vi Chirc vu Cong viéc chinh Thoi gian
ceeneeasnneeiieesreniie | e | i 20.....-..../20
.................................................................................. /20....-....20
.................................................................................. J20.....-..../20

[ ] D3 ting lam viéc & nude ngoai tai

.................................................................

4. Ding ky dich vu (tich déu “X” vao céc dich vu ding ky)

[ ] Tw vdn chinh sdch, phdp lugt lao ding

[ 17w vé'n viéc lam

.1 T vdn vé déo tao, kﬁAndng nghé .
" [ ] Ping ki tim viéc lam > bd sung théng tin tai Méu 56 01a/PLI E
[ JKAC .. oo e e e et

v, REay...thdng...ndm...
XAC NHAN CUA NGUOI LAO PONG

Ghi chii: Ngubi lao dong dién théng tin vao “...... ” va tich “X” vao [ ] twong Gmg vdi ndi
dung tra 1&i.

(1) M sb

2

do trung tdm djch vu viéc lam ghi.




MAu 56 01a/ PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...
PHIEU DANG KY TIM VIEC LAM
(Danh cho nguoi lao dong)
1% £ T AT

Viéc lam mong mudn:

.| Loai hinh doanh nghiép: [ ] Nha nudc [ ] Ngoai nha nudce [ -] Cé vbn dau tur nude ngoai

TN COME VIBCH ... e eveeeet et e e e e e e e e e e ieee e e e e e e e et e e n e e e s nens e ——
MO 18 CONE VIBCH ... ettt it e e e e e e e ee et e e et e e e e e e e e et et n e e ee e ST
M4 nghé"”:
CAP Liteiiceee e CAD 2o
o X I CAD 4o
Chtre vy*: [ ] Nhin vién { ] Quan ly [ ]Lanh dao

[ 1 Khéc (ghird): ........... U N

Kinh nghiém lam viéc trong linh virc can tim:

[ 1Khoéngcd [ ] Duédil ndm | ] Tir 1 dén 2 nim | ] Tir2 dén 5 nam [ ] Trén S nim

i\fofi Uutién 1: Tinh...ooooeeeeeeeeen, e, QUAN/MUYEIVKCN .ot
am .

vige )

wutign | Uutién2: Tinh.............. e Quan/huyén/KCN.........ooiviiieineaninnes
Loai hgp dong LD: [ ] Khéng x4c dinh thdi han [ ] Xac dinh thot han dudi 12 thang

[ ]X4c dinh thoi han tir 12 thing dén 36 thang

Kha nang d4p tmg: [ ] Lamca [ ]Dicong tic [ ]1Di biét phai
Hinh thirc lam viéc: [ ] Toan thoi gian [ ] Bén thoi gian
Muc dich lam viée: [ ] Lam viéc lau dai [ ]Lam viéc tam thoi { ]Lam thém

Mitc luong*: - Luong thang (VN ddng):
[ 1Du6i5triéu; [ ]5-10triéu; [ ]10-20 tri€u; { ]20 - 50 triéu; [ ]>50 triu
-[ JLuong ngay ............. vnd/ngay
-{ ]1Lwong gio  ............. vnd/gid
- ] Théa thuan khi phong vén
- [ ] Hoa hdng theo doanh thu/san phm.,




Hitrgan:[ J1blra [ ]2bita [ ]3bia [ ]Béng tién
| [ 1Dong BHXH, BHYT, BHTN; [ ] BH nhén tho; [ ] Tro cép théi viéc [ ] Nha tré
%}ée [ 1Xedwadén [ |HStrgdilai [ ]Kyticxd [ JHOtronhad [ ]Pao tao
| p}lo";" [ 1L&i di/thiét bi h3 trg cho ngudi khuyét tat [ ]Co hdi thing tién
[ TKBAC ..o ettt ee e
Noi 1am viéc [ ] Trong nha [ 1Ngoai trdi [ 1Hbn hop
Trong lvong ndng | [ ] Dudi Skg [ 15-20kg [ ] Trén 20 kg
Bidy | Ping hoge di lai [ ]Hau nhw khong ¢6 [ ] Mie trung binh [ ] Can démg/di lai nhiéu
1;;;? Nghe néi [ ]Khong chn thiét [ ]Nghenéicoban [ ]Quantrong
viéc | Thi lyc [ ] Mirc binh thudng [ ] Nhin duoc vat/chi tiét nho
Thao téc bing tay | [ ] Liprip a5 vt16n [ ] Lép rép dd vatnho [ ] Lip rdp db vatrétnhd
Diing 2 tay [ 1Can 2 tay [ ]Di khican 2 tay [ ] Chi cAn 1 tay [ ] Tréi [ ] Phai
Sén sang lAm vige* [ ]1Lam viéc ngay [ ]Lam viécsau () thang
Hinh thirc tuyén dung* [ ] Tructiép [ ] Qua dién thoai [ ]Phong vén online [ ]Nop CV
............ ,ngay........ thang.......nom

XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chii: Nguoi lao dong dién thong tin vao “...... » va tich “X” vao [ ] tuong tmg véi ndi

dung trd 161.

(1) M4 sb do trung tdm dich vu viéc lam ghi (tring véi m3 s8 ctia ngudi lao dong ding ky &

Mau s 01/PLI).

(2) M ngh? do trung tdm dich vy viéc lam ghi, ma héa,




Maiu s6 02/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU PANG KY
(Danh cho tdp thé nguoi lao déng)

Masdo®: i,

1. Théng tin tap thé ngwdi lao djng

Théng
tin

lién
lac

2. Ding ky dich vu (tich diu “X” vao céc dich vu ding ky)

[ 1 Tuw vdn chinh sdch, phdp lugt lao déng
[ 17w vdn viée lam :
[ 17w vdn vé dio tao, ky ndng nghé

3. Thod GIan GADE Ky .. .ot et et aa e ans
..., ngAy...thdng...ndm...
XAC NHAN CUA NGUOI DAI DIEN
Ghi chii: Ngudi dai dién dién thong tin vao “......” va tich “X” vao [ ] twong img véi noi
dung tra 1&i. ’

(1) M s6 do trung tam dich vy viéc lam ghi.




M&u s6 03/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...
PHIEU PANG KY
(Danh cho nguoi sir dung lao déng)
Mz s6 Dreennnennen.

1. Thong tin ngwdi sit dung lao dong

Chu thé tuyén dung: [ ] C4 nhan - bét budc CMND/CCCD [ ] Doanh nghiép -> Bét bugc
ma sb thué

M3 58 thué/CMND/CCCD™:.....ooieiiiiiiieeeeite e et ee e e e e

Loai hinh doanh nghiép*: [ ] Nhinuéc [ ] Ngoainhanuéc [ ]C6 vén dlu tw nude ngoai

Piachi*: Tinh .......coociiiiiiinl Huyén................. e X, e

DA ChT CUHHE¥ ... oeeeeieieee e e st e st e e e e e e e e e e e e bbb ae e e e e e eeaeaaaeaeaean

S PP

S8 16N tho@i™ te..ueeeereeeeieeeeiieeeeenenn.. Email*:. .. ..o

Nganh kinh doanh chinh*:

[ ] Nong, l1am nghiép va thiy san [ 1Khai khodng

[ ] Cong nghiép, ché bién, ché tao- [ ]Xay dung

[ 1SX va phan phéi dién, khi dét, hoinuée [ ] Cung cdp nudc, hoat déng quan 1y va xir ly

va di€u hoa khong khi nudc thai, rac thai ¥

[ ] Van ta, kho bai [ ]Dich v luu tri va in udng

[ ] Thong tin va truyén théng [ ]Hoat dé}ﬁg tai chinh, ngan hang va bao hiém

[ ] Hoat dong kinh doanh bit dong san -~ [ ] Hoat d6ng chuyén mén, khoa hoc va cdng
nghé

[ ] Hoat dong hanh chinh vadichvuhd trg [ ] Gido duc va do tao

[ 1Y té va hoat dbng trg gitip x4 hoi [ 1Nghe thuat, vui choi va giai tri

[ 1Ban budn va ban 1&; stra chita 66, m6 [ ] Hoat dong ciia DCS, td chire CT-XH,

t6, xe may va xe c6 dong co khic QLNN, ANQP, BDXH bt budc

[ ]1Hoat dong lam thué va céc cong viéc [ ] Hoat dong, dich vu khac

trong ho gia dinh [ ] Hoat ddng cuia céc b chirc va co quan quéc té

Mt hang/san phém dichvuchinh®:,........cccvviiiiiiiiieieieenennn, o erereereiiieannen

Quymd |[]<10 [ 110-50 [ 151-100 S6 lao dong tuyén

lao . |[1101-200 [ 1201-500 [ 1500-1.000 |dung6thingtoic.......

dong®: | [11.000-3.000 [ ]3.000-10.000 [ ]>10.000




2. Biing ky dich vu (tich diu “X” vio céc dich vu ding ky)

[ 1 T van chinh sdch, phdp ludt lao dong

[ 1 T vén tuyén lao dpng, quan tri va phdt trién ngudn nhan hec

[ 1 Tw vdn stz dung lao dfng va phdt trién viée lam

[ 1 Ping ky gidi thiéu, cung tng lao dpng -> bd sung thong tin tai Méu sé 030/PLI
[ 1 Khdc (ghi rd):

3. Thoigian dAng Ky . ..ot irie it iariiaeaettaaasesaaaanann

4. Théong tin ngudi dai dién doanh nghiép ding ky

Hova L6 111 (o | LN

. - ngz‘zyg...thdng...r‘zdm...‘_ ]
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chii: Ngudi ding ky dién thong tin vao “......” va tich “X” vao [ ] twong tmg v6i ndi
dung tra 1&4. ' :
(1) M4 s8 do trung tAm dich vu viéc 1am ghi.




M3Au s6 03a/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU DANG KY GIOI THIEU/CUNG UNG LAO PONG
(Danh cho nguoi st dung lao dong)

MASOD.eeeennieienerenane,
1. Théng tin tuyén dung .
Tén cOng VIEC* ... vvveieiiiriee e eeiiieeesieeesienes ereeeeeas S6 lugng tuyén*............
MO A CONE VIECH . ..enneiiitieeiieee et e e e e e s et
Mi nghd®:
CAP Lot CAD 2t
CAP 3t 61X S
Chirc vu*: [ ] Nhan vién [ 1Quanly * . " [ ]Lanh dao
[ TKRAC (BB TB): <o e e eeeee et eeete et esaeeeaeaseteeeteseaeeseeenns
Trinh d6 hoc vén*: [ ] Chua tét nghiép tiéu hoc [ ] Tét nghiép tidu hoc
[ ] Tt nghiép Trunghoccosé ° [ ] Tt nghiép Trung hoc phd théng
Trinh 46 | [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khéng bing Chuyén nganh dao tao:
CMKT*: | [ }Socép [ JTrungclp | oo,
[ ] Cao ding [1Paihoc | oo
[ ] Thac st [1Tiénsi |,
THIR GO | Lieeeireiiiiiiiiieiiieeeeeeee e e e ee e et e et ere et e et
khdc 2 ettt ered s sbieseaseehea b et b an s i e ettt hatberaaneaenn s
Trinh &6 k¥ ning nghé: Bic:
Trinh | Ngoaingit1: ........... e e Chimgchi .......oveenn......
dos Kha niing st dung: [ ] T6t [ 1Khé4 [ ] Trung binh
ngoai | Noaingl 2: ....oeieniiiniriiiniiiieii e Chimgchi........ooeeeiiiill,
nglt | Kha ning sit dung;: [ ] Tt [ 1Kh4 [ ] Trung binh
Trinh | [ JTin hoc VAN PRONE. .....vuinit ittt e ere veeneeen e e enserenaeneans
d6 - | Kha ning sir dung: [ ] Tét [ 1Khé [ ] Trung binh
0 [ [ TRBAC: ceneiiiiiiiiieee et e
hoc | Kha niing st dung: [ ] Tét [ ]1Khé [ ] Trung binh
Ky [ ] Giao tiép [ 1 Thuyét trinh [ ] Quan ly thoi gian
ning | [ ] Quén ly nhan sy [ 1 Ténghop,bsocdo [ ] Thich img
mém | [ ]Lam viéc nhém [ ] Lam viéc doc lap [ 1 Chiu duoce 4p luc cong viée
[ ] Theo ddi gidm sat [ ] Tu duy phan bién
[ 1K¥ ning mém khac: .......................... PP
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Yéu cau kinh nghiém:

[ 1Khong yéucdu[ ] Dudilnam [ JTir1 dén2ndm [ ] T2 dén S nim [ ] Trén 5 ndm

Noi lam viée dy kién: Tinh....oooveivevenieeneen. Quan/huyen/KCN......ooiviiiieiinieiiene

Loai hop déng LD: [ ] Khdng xéc dinh théi han [ ]X4c dinh thoi han duéi 12 théng
[ ]Xéc dinh thi han tir 12 thang dén 36 thang

Yéucduthém: [ ]Lamca; [ ]Dicéngtic; [ ]Dibiét phai

Hinh thirc lam viéc*: [ ] Toan thoi gian; [ ] Bén thoi gian

Muc dich lam viée: [ ] Lam viéc 1du dai; [ ] Lam viéc tam thoi; [ ]Lam thém

Mire luong*: - Luong thang (VN ddng):
{ 1<Striéu; [ ]5-10triéu; [ 110-20tridu; [ ]20-50 trigw; [ ]>50 triéu
- [ JLuong ngay ............. /ngay
-[ JLuong gidr ............. /gis
_[ ] Théa thuéin khi phong vin
-1 Héa hdng theo doanh thu/san phim

H& tro an: [ ]1 bita; [ ]2 bita; [ ]3 bita; [ ] Bingtidn: ........; [ ] Khong h3
. | . | - |

Cheé X .

" | L 1Dong BEXH, BHYT, BHIN; [ ] BHnhintho; [ ] Tro cipinti vige, [ |Nha e

5

h" [ ] Xeduadén; [ JHOtrodilai; [ JKyticxd; [ JHOtronhad; [ ]Dao tao
phuc . . = . .

i [ ]Lai di/thiét bi ho trg cho ngudi khuyét tit [ ] Co hoi théng tién

o1

[ ] Khéc

.........................................................................................

Noi lam viée | [ ] Trong nha; [ ] Ngoai trdvi; [ ] Hn hop

Trong luwgng | [ JDudiSkg [ 15-20kg[ ] Trén 20 kg
nang

Ditu | Pinghoc |[ ]HAunhukhoéngcé; [ ] Mirc trung binh; [ ] Cin dimg/di lai
kien | dilai nhicu

Nghe néi [ ] Khéng cin thiét; [ ] Nghe néi co ban; [ ] Quan trong

lam
vieet | Thilwe [ ] Mirc binh thudng; [ 1Nhin duoc vat/chi tiét nho;
Thao tac [ 1Lp rap @b vat16m; [ ] Lip rap dd vatnho; [ ] Lip rép dd vat rat

bing tay - | nho

Ding 2 tay |[ ]Cén2tay; [ ]P6ikhicin?2 tay;[ ]Chicln 1 tay; [ ] Trai; [ ]Phai

Déi tuong wu tién: [ ] Ngudi khuyét tat; [ 1 B0 doixudtngli; [ ] Ngudi thudc hd nghéo, cin nghéo
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Hinh thirc tuyén dung*: [ ] Truc tiép; [ ] Quadiénthoai; [ ]Phéng vén online; [ JNopCV

Thoi han tuyén dung*: ngdy  thdng  nim

Mong mubn ciia doanh nghiép dbi véi TTDVVL: { ] Tu vén; [ ] GT viéc lam; [ ] Cung img LD

2. Théng tin ngudi lién hé tuyén dyng

Hovaten* .. ..o Chuc VU¥ . i e e
S8 didn thoai®:.........oevvvveiieeiiiee e, EMail* . ooeniiieiie e
Nhén SMS théng bio ing tuyén Nhan email thong béo tmg tuyén

[]C6 [ 1Khéng | [ 1C6 [ 1Khong
Hinh thirc 1i8n hé KA (IEU COY:evunnneiieee e eeeeee et eet e eeeeeeeeieeesaeessneassaeeaaeranseenes

ngc‘zy;..thdng...‘nd’m.._. )
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chii: Nguti dai dién dién thong tin vao “...... » va tich “X” vao [ ] twong vmg v6i ndi
dung tra 1o,

(1) M4 s6 do trung tAm dich vu viéc 1am dénh s6 tring véi ma s cia ngudi dai dién ding ky
& MAu s6 03/PLL

(2) M1 nghé do trung tam dich vu viéc 1am ghi, ma héa.
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TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM... | MAiu s6 04/PLI

THEO DOI TINH. TRANG VIEC LAM

Thong tin Théng tin ngudi . .a
. A ) A Tinh trang viéc 1am
STT ngwdi lao dong sir dung lao dong ’ i Ghi
~ - .. ' ‘ Ngay bit . Ngay ket thiic | cha
Ma Ho va tén M | Téndoanhnghiép | V'™ | Manghd | Miclvong | daulam | LhOibam | T vise
s0 SO viéc lJam <n HDLD A
viée thuwre té
1 2 3 4 5 6 -7 8 9 10 11 12
2
3
4
5
Ghi chu:

- Cot 2: Ghi theo ma 56 da dat cho ngudi lao dong tai Mau sb 01/PLL

- Cot 4: Ghi theo ma s6 da dat cho ngudi su dung lao ddng tai Mau s6 03/PLIL

- Cot 7: Ghi theo.mi nghe chp 4 ta1 Mau s6 03a/PLL

- Cot 10: Thoi han hop dbng: Pbi voi qu dbng lao dong khéng xé4c dinh thdi han (ghl KXPB), dbi véi Hop ddng lao déng xéc dinh thdi han (ghi thoi gian cua Hop
ddng), dbi véi Hop dong lao d6ng theo muia vy hoic theo mdt cdng vige nhit dmh ¢6 thoi han dudi 03 thang (ghi MV).

-C6t9,11: Ghicu the ngdy, thang, nim ngudi lao ddng bt dAu lam viée hoac két thic 1am viée thu'c té.
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MAiu sé 05/PLI

CO QUAN, TO CHUC TRUC TIEP QUANLY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM ... Poc lip - Tw do - Hanh phiic

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
(06 thang diu nim......../Nim)

Kinh gii: , . ) e
- §& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi;
- Co quan, to chire chil quan truc tiép.
I. THONG TIN CHUNG

1. Tru s&, chi nhdnh, viin phong cia Trung tim (néu rd dia chi cua
tru s¢ chinh, timg chi nhdnh, vén phong cua Trung tdm)

R ” kd A
2. Co cdu to chirc ciia Trung tim

Trinh d9 chuyén mon ky thuit

R 1 .
STT | Chi tiéu So lig;'.;};g e cao nhat (ngu*b’l)
' 8 : 'ol N Cao dang Khic
— , . | trdRn o

1 | Lanh dao Trung tim

2 | Tu vén, giéi thi¢u viéc lam, cung
ung va tuyén lao dong

3 | Thu thdp, phén tich va cung umg
théng tin thi trudng lao dong

Béo hiém thét nghiép (néu c6)

S5 | Khac

II. KET QUA THU'C HIEN CAC NHIEM VU

Ké hoach | Thec hién Thuwe hién
STT Chi tiéu Ponvj| siuthing trong ky trong ky
(hofic cd nim) trude bdo cdo

1 | Té chite phién giao dich viée lam

1.1 | Sé phién da thyc hién Phién

1.2 | S6 doanh nghiép tham gia phién Doanh
giao dich viéc lam nghiép

1.3 | Sé nguoi lao ddng duoc tu van tai Ngudri
phién giao dich viéc lam

1.4 | Sb ngudi lao dong dwoc phong vén Ngudi
tai phién giao dich viéc lam
1.5 | S6 ngudi lao dong nhan duoc viée Ngudi
lam sau khi phdng van tai phién
giao dich viéc lam
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- Kéhoach | Thychién | Thuwe hién
STT Chi tiéu Pon vi | sdu thing trong ky trong ky
- ' (hedc ca niim) truwdc bdo cio
2 | Hoat ddng tw vin
2.1 | S8 ngudi lao déng dwoc tu vn Ngudri
a S6 ngudi lao dong dugc tr vin vide | Nguoi
| lam
b | S6 ngudi 6 trinh d6 tir so cip nghd | Ngudi
trd 1én
2.2 | S ngudi sir dung lao dong duoc tr | Ngudi
van
3 | Hoat ding giéi thiéu viéc lam,
* | cung i#ng va tuyén lao dong
3.1 | S6 ngudi ding ky tim viéc lam Ngudi
a | S6 nguoi dang ky tim viéc lam c6 | Ngudi
trinh d6 tir so cap nghé trd 1én
b | S6 ngudi dang ky tim viéc 1am | Nguoi
dugc gidi thiéu viéc lam
- | Trong d6: S6 ngudi c6 trinh d tir | Nguoi
so clp nghé tré 1én
c |Sé ngudi dwgc tuyén dung do | Ngudi
| Trung tam gidi thiéu
- | Trong dé: 'S6 ngudi c6 trinh d tir | Ngudi
so cip nghé trd 1én
3.2 | 86 lao dong do ngudi st dung lao Ngudi
dong d& nghi cung img/tuyén lao
dong
a | S6 ngudi co trinh 39 tix so cAp nghé | Ngudi
trd 1€n
b | Sblao dong da cung {mg/tuyén theo | Ngudi
dé nghi cia ngudi sir dung lao dong
- Trong d6: S6 ngudi ¢6 trinh d6 tir | Ngudi
so cip nghé tror 1én
¢ | S5 lao déng cung tmg/tuyén dugc | Ngudi
ngudi st dung lao dong tuyén dung
- | Trong d6: 86 ngudi c6 trinh d tir | Ngudi
so cap nghé trd 1én
4 | Tb chirc dao tao, tip huin (néu
c0)
4.1 | 86 ngudi duge Trung tAm dao tao,
nang cao k¥ ning Ngudi
a | Sb ngudi tham gia cac khda dio tao | Ngudi
k¥ néng (k§ ning xin viéc, phong
van, lam viéc nhém,...)
b | S6 ngudi tham gia cdc khéa dao tao | Ngudi

nghé nghiép
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Ké hoach Thi_rc hién Thuwe hién
STT Chi tiéu Pon vi | sdu thing trong ky trong ky
(hodc ca nim) trudc bde cdo
42 | S8 ngudi dwoc Trung tim dao tao | Ngudi
tim dwoc viéc lam qua Trung tdm
5 Thue hién chinh sich bio hiém
thit nghiép (néu c6)'
5.1 | S6 ngudi lao ddng da nfp hd so @& | Ngudi
nghi hudng bao hi€ém that nghiép
52 S(f) ngudi co quyét dinh hudng trg | Nguoi
cap that nghiép
53 | S ngudi dwoc tw vén, gidi thiéu | Nguoi
viéc lam '
- Trong do, s6 ngudi duge gidi thi€u | Ngudi
viéc lam
5.4 | Sé ngudi duoc hd tro do tao nghd | Ngudi

6. Thu thiip, phin tich, dw bao v cung émg théng tin thi tredong lao dong

_ Ghi cu thé két qua thong tin thu thip dugc trong k¥ (sb lugng ngudi tim
viée, so lugng viée lam trong, liét ké cac san pham phan tich dur béo dé thuc
hién trong ky,...)

oA - oA e A e
7. Thwe hién cac nhiém vu khae (néu ¢6)

II1. PANH GIA

1. Nhitng inéjt dugc.

2. Nhitng han ché va nguyén nhén.
IV. PE XUAT, KIEN NGHI (néu c6)

.., ngay ... thang ... ndm ....

GIAM POC
(Ky tén, dong dau)

Ghi chu: Béo cdo séu thang ddu nim Trung tdm Dich vu viéc lam khéng bao cdo
muyc .

!, Chi trung tdm dich vy viéc 1am c6 nhiém vu quy dinh tai khoan 6 Pidu 7 Nghi dinh nay thyc hién béo cdo
ndi dung nay :




i) Phulucll
Keh 'i{ eoNghi dinh s6 23/2021/ND-CP
7ig 3 nam 2021 cua Chinh phu)

TT Tén méu
M3u s 01/PLIT Gie‘iy phép hoat dong dich vu viéc lam
N . X . A . A [} A h , h dn
My s6 02/PLII Don de n%hl ‘cap (gia han, cap lai) gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam _
Mau s6 03/PLII | Gidy ching nhén tidn ky qu¥ hoat ddng dich vu viéc lam
MZu sé 04/PLIT Ly lich tu' Athuat cua ngudoi dai dién theo phap ludt cha
doanh nghiép
Mau sb 05/PLII | Pon d& nghi thu hdi gia?iy phép hoat dong dich vu viéc lam
M3u sb 06/PLII Quyét dinh thu hdi giéy phép hoat dong dich vu viéc lam
Mau s§ 07/PLII | Vin ban ddng ¥ rat tidn ky quy
Bdo céo tinh hinh hoat déng cia doanh nghiép/chi nhanh
Mau sb 08/PLIT hoat dong dich vu viéc 1am (danh cho doanh nghiép/chi
nhénh hoat dgng dich vu viéc lam)
Bao cdo tinh hinh hoat ddng dich vu viéc lam sdu thang
Mau s6 09/PLII | d4u nim hoic ci nim (danh cho co quan chi quan truc

tiép Trung tim dich vu viéc lam)




MAiu s6 01/PLII -

CO QUAN NHA NU'GC CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
CO THAM QUYEN ¥ Pdc lap - T do - Hanh phic

; : .oy REAY... thdng... nam...
) GIAY PHEP ‘
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
M sb gidy phép:..%../20.°...
Cép lan dau: ngay... théng nim...*
Thay ddi lan thir:....... 5 , ngay.... thang... nam...

1. Tén doanh nghiép
Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet:.® ..o
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (néu c6):.......o.ceevverenee.
2. Mii 56 doanh nghidp: ... ...
3.Diachitruséchinh: ........ ... ...

- Pién thoai:............... Email: ...............o.. Website......coovveiiininin

4. Nglrm dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép thlrc hién hoat
dong dich vu viéc lam

Hovatén:................. Gidi tinh:............ Sinh ngay:.........cccovvvnnn
Chirc danh:...........c.ccveeveenn.. O e e, o
S6 gidy ching thuc A mhAN:......cooeeeeeieieiee e e s eeeee e
NZAY CAPL..evvvveeeeeeiiienenn, NOLCAP:. et ieiiiiiiiiiiieei e

5. Théi han hiéu lye ciia gidy phép

Gidy phép nay c6 hiéu lyc k& tir ngdy ky va c6 thoi han Ia.... thang 19/,
Noi nhin: QUYEN HAN, CHU'C VU CUA NGUOI KY
S (Chit kg, déw)

- Ho va tén

Ghi chii:

(1) Co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh tai Piu 15 Nghj dinh nay.

(2) S6 thir tw gidy phép.

(3) Ni#m ban hanh,

(4) Ngay, théng, nim ciia gidy phép dugc cip lin dhu, trudng hop gidy phép da duge cap theo mAu ban
hanh kém theo Nghi dmh 56 52/2014/ND-CP ngay 23 théng 5 nim 2014 clia Chinh phu thi viét ngdy, thing, nam
ciia gidy phép d dugc cép.

(5) Ghi: gia han hojc cap lai.

(6) Tén doanh nghiép v1et bﬁng tleng Viét theo gidy chu'ng phén ding ky doanh nghiép.

(7) Tén doanh nghiép viét bing tleng nurde ngoai theo giay chiimg nhén ding ky doanh nghiép.

(8) M4 s6 doanh nghiép theo Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(9) Chirc danh ngudn dai dién theo phdp luat ctia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vy viéc lam,

(10) Trudmg hop cp lai glﬁy phép hoat dong dich vu viée lam ma thdi han cip lai ¢6 ngdy 1¢ khong
tron thang thi ghi r& s6 thang, sb ngay.



MAu s6 02/PLII
TEN DOANH NGHIEP ® CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
B Doc lap - Ty do - Hanh phic

o ng&y ...thang ... nam ...

PON PE NGHI .
... 2... gidy phép hoat dong dlch vu viée lam

Kinh gi: ........ 0 ...
1. Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét:.................. W ererrenes
2. M3 s6 doanh nghiép:.........cceeeeernnn.... B e
3.Piachitrusdchinh:..........cooiviiiiiiiiiiiinnn... erererraeeerereens
bién thoai................ Email: ........... e WebSIte. oo
4. Ngudi dai dién theo phép luit cia doanh nghiép
Hovatén:.................. Giéi tinh.. Sinh ngay:.....cccvivvvinnnnnens
Chtrc danh:........cccoceveeeeen.n. Bt
S6 gidy chimg thuc CANhAN:....oiiiiiieii e e e e veena
NEAY CAP:.evneeiiieeeeeineeeennn. NOTCAP: e eeeeiiiieiiieeii e eeeeeeen
. 5. Ma sb gidy phép hoat dong dich vy viéc lam:.... ‘ ngéy
cap:.... @, 2, glay phep hoat d6ng dich vu viéc lam

.. N@i dung de ngh1
d61 VI ..vveeiiiine feeeteerrennerenie e raetrateeeanaeasaseennyaanneaes

Doanh nghiép cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vy theo
dung quy dinh cua phap lujt v& hoat dong dich vu viée lam.

Hb so kém theo gbm:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi nhin: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
S (Chi¥ ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chii:

(1) Tén doanh ngh1ep dé nghi cé? hoic gia han hoc cép lai gidy phép.

(2) Ghi: cdp hoac gia han hoiic cap lai theo. d2 nghj ciia doanh nghiép.

3)Co quan nha nuéc cé thim quyen theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dmh nay.

(4) M4 sb doanh nghiép theo gidy ching nhén ding ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh ngudi dai di¢n theo phép luat ciia doanh nghiép thyc hién hoat dong dich vu viée lam.
(6) Misd glay phép hoat dgng dich vu viéc 1am d& duge cip (péu c6).

(7) Ngay cap ciia gidy phép da dugc cﬁp (néu cb).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghj dinh nay néu thudc trudng hop cip lai gidy phép.
(9) Chitc danh cta nguoi dai dién theo phép lujt ciia doanh nghiép.



Mau s6 03/PLIT

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Tw do - Hanh phiic

S6:...... oy NGAY ... thang ... nam ...

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Cadn cu Nghi dinh 56 .../..../ND-CP ng&y....thdng ..... nam ..... cua ‘Chz'nh
phu quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Ludt Viéc lam vé trung
tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

D3 ndp tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am nhu sau:
S tién K QU et et

--------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------

DAI DIEN NGAN HANG
(Chi ky, ddu)

Ho va tén



Miu s6 04/PLII
LY LICH TU THUAT
Anh chén dung 4 x 6 - |
L. SO YEU LY LICH

LLHO VAN ..o Gidi tinh:....oeecviccinnneninenne.
2. Loai gidy t& chimg thuc ca nhan:....... So gidy chimg thuc cé nhan:.......
NEAY CAP:..vrveceericereeeseneeens Noi CAP uereererererrrerraeseessareeeseersesaneessesenssseess
3. Ngay, thang, ndm sinh.........ccoccecvrvienicicnnann eteee et sae e
4. Tinh trang h6n nhén:.............. et
5. Qudc tich goc...‘ ......................................................... errrees
6. Quéc tich hin taii...ooviee, erereseerreesertaeesrraeaererearraeas
7. Trinh do hoc van/trinh @ chuyén mén................ eteteeree et een e aens
8. Noi 1am viée cubi cing hodc hién tai:.................... feeeeeette e e e s

II. QUA TRINH PAO TAO
...................................................... Lot

II1. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai: '

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luét Viét Nam (Théi gian vi pham, mitc d6 vi pham, hinh
thire xur 1y)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



12. Vi pham phap luat nudc ngoai (Thei gian vi pham, mire do vi pham,
hinh thire xir 1y) -

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......... , hgay... thdang.... ndm........
(Nguoi khai ky, ghi ¥o ho tén)



Maiu s6 05/PLII

TEN DOANH NGHIEP ¥  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1dp - Tu do - Hanh phic

., ngay ...thdng ...nam ... !

PON DE NGHI '
Thu hdi gidy phép hoat ddng dich vu viéc Iam
Kinh gii: ......... @D, e,

1. Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét:............... W e,

2. Dia chi tru s& chinhi...verciiiiieicccirrceerensern e cssee e s sne s seessneesene

Diénthoai: ................oeeel . ; E-mail:.......ooanee..e. ; Website................

3. M3 s6 doanh nghidp: ......ovvevvvivrivenrnnnen. B et esersrasanenaes

4. Nguoi dai dién theo phép ludt ctia doanh nghiép

Hovatén:.................... Gidi tinh:......... Sinhngay:....................

Chite danh:.........cocovieenenne, @, e eemreeeerenneeneen

5. Mi s g1ay phép hoat ddng dich vu viéc lam ...............................

Ngay cap ....................... thoihani.

P& nghi ...oooeeovnel @ thu hdi gidy phép hoat
d6ng dich vu viée lam d6i voi..........ooeveeeen... et

Ly dothu RBit....ce et e,

Doanh nghi€p cam ket thuc hién ddy da t/rach nhjem nghia vy theo ding
quy dinh cta phép luat v& dich vu viée lam.

Hd so kém theo gdm:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi nhgn: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @
T o ~ (Chit ky, dau)

Ho va ten

Ghi chii;

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chiing nh4n ding ky doanh nghiép.

(2) S& Lao ddng - Thuong binh va X& hoi tinh, thanh phé tryc thude trung vong noi doanh nghiép dit
tru s& chinh.

(3) M1 s4 doanh nghiép theo Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(4) Chirc danh cia ngudi dai dién theo phép lujt cia doanh nghiép.



M3u s6 06/PLII
CO QUAN NHA NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO THAM QUYEN @ : Pic lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: ../Qb-? ey NGAY ... thdng ... ndm ...

~ QUYET DINH -
Vé viée thu hdi gidy phép hoat d9ng dich vu viéc [am

CHUC VU NGUOT DPUNG PAU CO QUAN NHA NUGC
CO THAM QUYEN

Can cw Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

Cdn cik Nghi dinh 56.../ ...;./‘]VD-CP ngay ... thdng ... ndm ..... cua Chinh
phtt quy dinh chi tiét khodn 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Ludt Viéc lam vé trung
tam djch vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

Theo dé nghi cia ... P .tai..? ... vé viéc @é nghi thu héi gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam;

Theo dé nghj ciia ..."%....

QUYET PINH: |
Ditu 1. Thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:
- M3 sb gidy phép: ............

-Cip ’lén dAu ngiy....thang....ndm...., thay ddi l4n thy....., ngay ... thing
..ndm.....cip cho ..., ., dia chi try s& chinh tai:. ..., ma s§ doanh nghiép.......
LY Ao thU BOT:..ovvevie e eeeeeeese e seeseeseeefereeeasesseesesessenssessaseseseens

] Picu 2. ...". .thuc hién cic trach nhiém theo quy dinh tai Nghi dinh
sO...../..../ND-CP ngdy ... thang ... ndm ... cia Chinh phu.

Diéu 3. Trach nhiém t5 chre thyc hién...7...

Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc k& tir ngdy....théng.....ndm.....[.
Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
= (Chit ky, déw)

Hog va tén

Ghi chii: ‘

(1) Co quan nha nuée cb thdm quyén theo quy dinh tai Pidu 15 Nghj dinh nay.

(2) Chir viét tht tén co quan nha nuéc c6 thdm quyan soan thio vin ban,

(3) Chirc danh ngurdi dai dién theo phép fut cia doanh nghiép hoat dong dich vu viée lam.

(4) Tén doanh nghiép d& nghj thu hdi gidy phép hoat déng dich vy viéc lam.

(5) S0 higu, ngay thang nm ban hanh vin ban d nghi thu hdi gify phép hoat dong dich vy viéc lam cia doanh nghiép.
b (6) Don vj thyc hién nhigm vy chuyén mén v& linh vuc dich vy viéc 1am theo phén céng clia co quan nha nudc co

quyen. :
(7) Ghi cy thé co quan, th chirc, doanh nghigp va c4 nhén lién quan c6 tréch nhiém thyc hién Quyét dinh.



Mau s6 07/PLII
"'UBND TINH/THANH PHO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG - THUONG BINH DPéoc lip - Tw do - Hanh phic
VA XA HOI

- ..., hgay ... thang ... nam ...
86: .../ | | -
V/v thdng bio dong y ve viéc rit tién

ky qu¥ hoat dong dich vu viéc lam

Kinhgtri: .................. B e
------------------ (4).--------c--'-c--q
Cian cit Nghi dinh sé..../..../ND-CP ngdy.....thdng...ndm... cia Chinh

phii quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Piu 39 cia Luét Viée 1am v& trung
tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

~ Xét dé nghi cta ...”... 4 nghi rit tién ky quy hoat ddng dich vu viéc lam
va h6 so kém theo, S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi tinh/thanh pho
.. D... ¢6 ¥ kién nhu sau: o

1. Ddng ¥ v6i @& nghi rit tién ky quy hoat ddng dich vu viée lim

cta....?..., dia chi doanh nghiép........ , md s0 doanh nghiép:......... ,misd
gidy phép (néu co):......... @& thyc hién ......... T

. 2.9 Ngan héng...“) ....CO trach nhlém thyuc hién ding céc 'quy dinh
veé ky qu¥ cia doanh nghiép dich vu viéc lam./.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHU'C VU CUA
S NGUOI KY
T (Chit ky, ddu)

Hg va tén

Ghi chii:

(1) Tén tinh/thanh phé true thudc trung vong noi doanh nghiép dit try s& chinh.

(2) Chit viét tit tén don vi soan thao céng vin.

(3) Tén doanh nghiép hoat déng dich vu viéc 1am dé nghj rat tin ky quy (trong truwdng hop doanh
nghiép c6 thay dbi tén, dia chi try s& chinh thi ghi tén doanh nghiép hién tai va tén doanh nghiép cii theo gidy
phép hoat ddng dich vu viéc 1am d4 cip trong ngodic don, vi du: Céng ty cb phén A (Céng ty ¢b phin B)).

(4) Tén ngan hang nhén ky quy.

(5) Ghi ly do rét tién ky quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh nay.
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STT

Chi tiéu

Pon vi

Thuyec hién trong
ky trwéc

Thye hién trong
ky bio cio

S6 lao dong do ngum sir dung lao dong
dé nghi cung tmg/tuyén lao dong

Nguoi

S6 ngudi ¢6 trinh d6 tir so cAp nghd trés 1én

Ngudi

S6 lao déng da cung mg/tuyén theo dé
nghi ca ngudi sir dung lao dong

Nguoi

Trong d6: 86 ngudi 6 trinh d6 tir so cp
nghé try 1én

Nguoi

S8 lao ddng cung tmg/tuyén duoc ngudi
str dyng lao dong tuyén dung, trong dé:

S8 nguoi co trinh d chuyén mén k¥
thuét (tir so cdp nghé trd 16n)

Ngudi

$é ngum duge ky hop dong lao ddng
khéng x4c dinh thoi han

Ngudi

BAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH @
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chii;

(1) Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru s6 chinh.
(2) Tén doanh nghiép/chi nhédnh hoat déng dijch vu viéc lam.
(3) Panh diu (X) vao 6 tuong Gng véi loai hinh chii s& hitu cia doanh nghiép/chi nhénh thyc hién
béo cio.
(4) Chirc danh ctia ngudi dai dién theo phap lujt cua doanh nghiép/chi nhanh,
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MAu s6 09/PLII

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN BAO CAO
E— Poc ldp - Tw do - Hanh phic

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
(06 thang diu nim.......... /Nim)

Kinh gii: Bd Lao d6ng - Thuong binh va X4 hoi.

I. THONG TIN VE TO CHUC DICH VU VIEC LAM
1. Trung tam Dich vu vi€c lam

Tbng s Trung tdm dich vu viéc 1am dang hoat ddng tai thoi diém bao
cao la........ trung tdm. So vai ky lién ké truéce do, s6 lugng Trung tdm dich vu
viée 1am c6 bién d6ng nhu sau:

-Tang: ............. trung tdm (néu cb ghi cu thé tén trung tam, dia chi);
-Giam: ............ trung tdm (néu cé ghi cu thé tén trung tam, dia chi);
- T chirc lai ...... trung tdm (néu c6 ghi cu thé tén trung tim, dia chi).

2. Doanh nghiép dich vu viée lam

- $6 doanh nghiép dang hoat dong dich vu viéc 1am tai thoi diém bdo co
la:........ doanh nghiép. Sé chi nhanh dang hoat ddng dich vu viéc lam tai thoi
d1ém bdo cdo la........ .chi nhanh.

- K&t qua cp, gia han, cAp lai, thu hdi gidy phép trong ky béao cdo nhu sau;)
+ S0 doanh nghiép duge cép gidy phép...

+ 86 doanh nghiép duogc gla han gidy phep .................................
+ 88 doanh nghiép duoc cip lai gidy phép

.................................

+ 86 doanh nghiép thu hdi gidy phép

----------------------------------------

L. KET QUA HOAT PONG CUA TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

gz’:{i:z}‘ Thue hign| Thye hién
STT Chi tiéu Pon vi WIANE | trong kv | trong ky
: (hodc cd iy o
< trude bdo cao
nim)
1 | T chirc phién giao dich viée lam

1.1 |S6 phién d3 thuc hién Phién
1.2 |Sé doanh nghiép tham gia phién Doanh
giao dich viéc lam nghiép
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Ké hoach

séu thén Thwe hién | Thye hién
STT Chi ticu Pon vi thang trong ky | trong ky
(hoidc ca . e
5 trirde béo cdo
niam)
4 | T chirc dio tao, tip huin (néu c6)
£ " A s Nguoi
4.1 |S0 ngudi duge Trung tdm dao tao,
nang cao k¥ ning
a |Sb ngudi tham gia cac khoéa do tao Ngutt
ky ning (k¥ ndng xin vige, phong
vén, lam viéc nhéom,...)
b | S6 ngudi tham gia céc khoa ddo tao| Ngudi
nghé nghiép
4.2 |S6 ngudi duge Trung tim dao tao| Ngudi
tim duge viée lam qua Trung tAm
5 |Thyc hién chinh sich bio hiém
thit nghiép (néu c6)
5.1 |S6 ngudi lao dong 4 ngp hé so d&| Ngudi
nghi huéng bao hi€ém that nghiép
5.2 Sg‘l) ngudi co quyét dinh hudng trg| Ngudi
cap that nghiép
53 |Sé ngudi duoc tu vAn, gidi thitu| Ngudi
| [viéclam ,
- |Trong a6, sb ngudi dwoc gidi thitu| Ngudi
viéc lam
5.4 | S6 ngudi duge hd tro hoc nghé Nguoi
L KF;T QUA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG DICH
VU VIEC LAM |
K .
giltlggflh Thuwc hién| Thwe hién
STT Chi tiéu Pon vi U108 trong ky | trong ky
(hodic ca ' Lo
- trude bdo cdo
nim)
1 |Hoat ddng tw vin
| 1.1 |Sé ngudi lao dong duge tu vén Nguoi
a |Sb ngudi lao dong duoc tu vén viee| NEUO
lam
b |Sé ngudi c6 trinh d6 tir so chp nghd| B
trd 1én
1.2 | S6 ngudi str dung lao ddng duge tu van Ngudi
2 (Hoat ding gi6éi thigu viéc lam,
cung irng va tuyén lao djng _
2.1 |Sb nguoi ding ky tim viée lam Nguti




15

a 186 ngudi cé trinh d6 tir so cép nghé Ngudi
trd 1€n
b | S6 ngudi duge gidi thidu viée lam Ngudi

- | Trong do: S6 ngudi ¢6 trinh d6 trso| Nguoi
cap nghé trg 1én

¢ |S6 ngudi duge tuyén dung do doanh| Ngudi
nghiép/chi nhénh gidi thiéu

- | Trong d6: S6 nguoi ¢6 trinh 49 t so|  Ngudi
clp nghé tr& lén

22 |86 lao dong do 'ngm‘yi sir dung lao| Ngudi
déng d€ nghi cung Gng/tuyén lao
déng

a |S6 ngudi co trinh d chuyén mén tir| Ngudi
so cap nghe trd 1€n

b Sf) lao d6ng da cung {mg/tuyén theo| Ngudi
de nghi cta ngudi st dung lao dong

- | Trong d6: S6 ngudi ¢6 trinh d6 tir so|  Ngudi
cdp ngheé tro 1én

‘¢ |88 lao ddng cung img/tuyén duge| Ngudi

ngudi sit dung lao ddng tuyén dung

Trong d6: S6 ngudi c6 trinh d6 tirso|  Ngudi
cap nghé tro 1én

oy NGAY .. thang ... nam ...
NGUOI PUNG DAU CO QUAN
(Ky tén, dong dau)

Ghi chi: D61 véi cac bd, nganh, 3 chirc chinh tri - xa hdi chi cin bao céo ndi dung
tal muc 1 phan I va cdc muc 1, 2, 3, 4 phan II.
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